PODRECZNIK WYKONAWCY

Zasady prowadzenia prac i wymagania w zakresie:
e bezpieczenstwa i higieny pracy,
e bezpieczehstwa pozarowego,
e ochrony srodowiska,
e ochrony mienia

stawianie wykonawcom wykonujgcym dostawy, ustugi lub roboty
budowlane na rzecz MPWIK S.A.

Witamy Paristwa w naszej Firmie.

Panstwa bezpieczetistwo jest dla nas bardzo wazne, dlatego chcieliby$my zaprosi¢ Paristwa do
wspdinego zorganizowania warunkéw Waszej pracy na terenie MPWIK S.A. we Wroctawiu.

Niniejszy podrecznik zawiera podstawowe wymagania i obowigzujgce zasady w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony $rodowiska, ochrony przeciwpozarowsj i mienia. Wszyscy
Parnistwa pracownicy | wspofpracownicy sg zobowigzani do przestrzegania niniejszych zasad oraz
wszelkich wymogow dodatkowych, wynikajgcych z zawartej umowy w tym zakresie. '

Cieszymy sie, Ze mozemy pracowa¢ wspdinie i liczymy na Panstwa akceptacje wszystkich naszych
wymagan.

Zarzgd MPWIK S.A. we Wroctawiu
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WAZNE TELEFONY W MPWIK

TELEFON ALARMOWY 994
, 691 900 265
KOORDYNATORZY DS. BEZPIECZENSTWA
601 812 522
691 900 174
SPECJALISTA DS. BHP
669 989 886
_ 723 661 246
SPECJALISTA ZAJMUJACY SIE SPRAWAMI PPOZ.
697 055 533
STARSZY SPECJALISTA ZAJMUJACY SIE
OCHRONA SRODOWISKA 681'900:274
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1.

DEFINICJE

Uzyte w Podreczniku Wykonawcy pojecia nalezy rozumieé jako:

1)

2)

7)

dokumentacja ochrony - dzienniki wydarzen/stuzby, ewidencja ruchu kotowego
i pieszego, ewidencja wydanych/zdawanych kluczy oraz ewidencja ruchu materiatowego;

identyfikator Spotki - karta wydawana przez Spdtke, stuzgca do identyfikacji oséb
i podmiotow zewnetrznych wchodzacych lub poruszajgcych sie po terenie i obiektach
MPWIK;

plan ochrony - uzgodnione z wiasciwym terytorialnie Komendantem Wojewodzkim Policji
plany organizacji ochrony obiektéw, obszaréw i urzadzen podlegajacych obowigzkowe;
ochronie w mys$l art. 5 Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie o0séb
i mienia,

Przedstawiciel Zamawiajacego - osoba wyznaczona przez Spotke (wskazana
w umowie zawartej pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca) do bezposredniego nadzoru
nad wykonaniem przedmiotu umowy przez Wykonawce i jego pracownikéw oraz
wspotpracownikow; uprawniona do podejmowania wszelkiego typu dziatan zapewniajgcych
i egzekwujgcych przestrzeganie zasad wynikajacych z niniejszego dokumentu przez
Wykonawce i jego pracownikéw oraz wspotpracownikéw, w tym do wstrzymania prac w
przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia zasad bhp, ppoz., ochrony $rodowiska, zasad
bezpieczenstwa (m.in.: inspektor nadzoru, kierownik projektu, kierownik kontraktu,
Zlecajacy);

Przedstawiciel Wykonawcy (Przedstawiciel)}- kazda osoba zaangazowana przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy, w tym m.in: pracownicy Wykonawcy,
pracownicy podwykonawcéw; dostawcy;

stuzby MPWIiK — Korpus Menedzerski MPWiK S.A. oraz pracownicy wyznaczeni do
realizacji zadan w zakresie bhp, ppoz., ochrony $rodowiska, ochrony fizycznej, a takze
pracownicy pogotowia energetycznego, pogotowia wod-kan, pracownicy Dziatu T
i Automatyki odpowiedzialni za prawidtowe funkcjonowanie systeméw informatycznych
i systemow automatyki przemystowej, przedstawiciele komoérek organizacyjnych
realizujgcych zadania w ramach proceséw gtdwnych, inspektorzy nadzoru, uprawnieni do
przeprowadzania kontroli/nadzoru w zakresie przestrzegania przez Wykonawce i jego
pracownikow oraz wspoOtpracownikow zasad bhp; ppoz., ochrony $rodowiska,
bezpieczenstwa fizycznego, kontroli dokumentéw wymaganych prawem lub
postanowieniami niniejszego Podrecznika, w tym do wstrzymania prac w przypadku
stwierdzenia razgcego naruszenia zasad bhp, ppoz., ochrony s$rodowiska, zasad
bezpieczenstwa lub realizacji dziatan, ktére skutkowac¢ moga zakidceniem pracy instalacji,
urzadzen, systemow i w konsekwencji zaktéci¢ ciagto$¢ funkcjonowania kluczowych
procesow Spoiki;

stuzba Ochrony - pracownik zewngtrznej koncesjonowanej firmy ochrony oséb i mienia
realizujgcej ustugi ochrony os6b i mienia na rzecz Spoétki zgodnie z zawartg umowsa;

teren MPWIK (Spoétki) — obszary, urzadzenia, obiekty i czeséci obiektow stanowigce
wtasnos¢ MPWIK lub wykorzystywane przez Spétke na podstawie innego niz wiasnosé
tytutu prawnego, w obrebie ktorych wydzielono Strefy bezpieczenstwa (strefy dostepu);

Strefy bezpieczenstwa (strefy dostepu) — tereny, obiekty i cze$ci obiektow Spétki,
wydzielone z punktu widzenia ich istotnosci pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa.
Ze strefami bezpieczenstwa zwigzany jest system przyznawania uprawnien do wej$cia
i przebywania w ich granicach. Wyréznia sie nastepujace strefy:
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10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

a) Strefe ogdblnodostepng - tereny, urzadzenia, obiekty i czgséci obiektow Spétki, w
obrgbie  ktérych nie jest prowadzona ewidencia wejSéiwyjsé. Wejscie
I przebywanie nie wymagajg uzyskania dokumentu uprawniajacego. Do Strefy
ogolnodostepnej naleza obszary obstugi klientéw i inne ogolnodostepne miejsca
niebedace strefg wydzielong lub zastrzezona, W strefie tej moga, byé stosowane
techniczne $rodki zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia (np. ochrona fizyczna
obszaru, system kontroli dostepu, LPR, pomieszczenia zamykane na standardowe
zamki, monitoring wizyjny, systemy ppoz.),

b) Strefe wydzielona — teren, do kitérego dostep powinien byé ograniczany
i kontrolowany. Tereny, urzadzenia i czeéci obiektow Spoiki, w obrebie ktérych
prowadzona jest ewidencja wejs¢/wyjsé. Wejscie wymaga uzyskania uprawnienia.
Do strefy wydzielonej nalezg wszystkie obszary zwigzane z dziatalno$cig Spotki, ktdre
nie majg charakteru obszaréw ogolnodostepnych i pomieszczen/obszardow
zastrzezonych. Potrzebujg zapewnienia podstawowych wymagan bezpieczenstwa
w zakresie kontroli dostepu (portiernia, recepcje, ochrona fizyczna, systemy kontroli
dostepu, zamykane pomieszczenia oraz zabezpieczenia antywtamaniowe),

c) Strefe zastrzezong — tereny, urzadzenia i cze$ci obiektéw o szczegdinym znaczeniu
dla funkcjonowania i bezpieczenstwa Spotki, wyodrgbnione w granicach strefy
wydzielonej, do ktérych dostep jest $cisSle nadzorowany poprzez odpowiednie
procedury i systemy zabezpieczen technicznych,

d) Strefe Hydropolis — obiekt Spdtki, na ktérym funkcjonuje Centrum Edukacii
Ekologicznej ,Hydropolis”. Obiekt stanowi Strefe ogdlnodostepng w godzinach
otwarcia ekspozycji dla zwiedzajgcych. W pozostatych godzinach obiekt stanowi Strefe
wydzielong;

strefa prowadzonych prac — obszar, na ktérym Wykonawca realizuje przedmiot umowy,
wydzielony w obrgbie Strefy bezpieczenstwa (strefy dostgpu), w tym ,teren budowy”;

System LPR (Licence Plate Recognition) - system automatycznego rozpoznawania tablic
rejestracyjnych pojazdéw wjezdzajgcych do Strefy wydzielonej Spotki;

Spoétka, MPWiK — MPWiK S.A. z siedzibg we Wroclawiu;

teren budowy - obszar, na ktérym Wykonawca realizuje roboty budowlane, wydzielony w
obrebie Strefy bezpieczenstwa, wraz z przestrzenig zajmowang przez urzadzenia zaplecza
budowy, przejety przez Wykonawce na podstawie protokotu przejecia od MPWIK;

uprawnienia okresowe, dalej ,, Awizacja” — uprawnienia do wej$cia, wjazdu do Stref
bezpieczenstwa MPWIK, gdzie bedg prowadzone prace. Wydawane przez uprawnione
stuzby MPWIK na podstawie wniosku ,Awizacja wjazdu na teren MPWIiK we Wroctawiu”,
ztozonego za posrednictwem Przedstawiciela Zamawiajacego w module Awizacjj;

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowo$ci prawnej, realizujgca zadania na rzecz MPWIK na podstawie zawartej umowy;

KWP WPA - Komenda Wojewddzka Policji Wydziat Postepowan Administracyjnych.

WYMAGANE DOKUMENTY

Przed przystgpieniem do prac Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia i przekazania
Przedstawicielowi Zamawiajacego ponizszych dokumentéw:

a) ,Awizacja wjazdu na teren MPWIK we Wroctawiu®, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika,

b) .Karta zadania Wykonawcy” zawierajaca ocene ryzyka wykonywanych prac,
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego Podrecznika,
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10.

11.

c) ,Polecenie wykonania Prac ,Gazoniebezpiecznych” wraz z uzgodnieniem
(w przypadku koniecznosci przeprowadzenia tego rodzaju prac), stanowigce zatacznik
nr 3 do niniejszego Podrecznika,

d) Whniosek o wyznaczenie miejsca i zasad organizacji zaplecza budowy.
ZASADY OGOLNE

Wejscie na teren MPWIK osdb bedacych pod wptywem alkoholu, $rodkéw odurzajacych,
narkotyzujgcych badz innych o podobnym dziataniu lub spozywanie alkoholu i ww. $rodkéw na
terenie Spofki jest zabronione.

Na terenie Spétki obowiazujg zasady ruchu zgodne z Ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym, analogiczne jak przewidziane dla ,strefy zamieszkania”, w szczegéinosci:

1) predkos¢ dopuszczaina 20 km/h;
2) pierwszenstwo dla ruchu pieszych.

Na terenie Spotki, w strefach prowadzonych prac, obowigzuje zakaz wjazdu i parkowania
prywatnych samochoddw osobowych nalezacych do Wykonawcy i jego Przedstawicieli.

Na terenie Spotki obowigzuje zakaz palenia tytoniu poza miejscami wyznaczonymi.
Na terenie Spétki obowiazuje zakaz wprowadzania zwierzat domowych.

W strefie prowadzonych prac mogg przebywaé wylacznie Przedstawiciele Wykonawcy
posiadajacy, wydane przez Spotke, wazne uprawnienie jednorazowe lub uprawienia okresowe
~LAwizacja".

Zabroniona jest ingerencja we wszelkie instalacje i urzadzenia energetyczne, automatyczne,
technologiczne, systemy kontroli dostepu, ppoz., SSWIN, CCVT itp. zlokalizowane w strefie
prowadzonych prac lub w jej bezposrednim sasiedztwie, jesli nie obejmuje tego przedmiot
umowy.

Z uwagi na obowigzujagce w Spoétce zasady bezpieczenstwa informaciji: fotografowanie,
nagrywanie, powielanie dokumentdw moze byé wykonywane wylgcznie na zasadach
okreslonych przez Przedstawiciela Zmawiajgcego.

Wykonawca, zatrudniajgcy firmy podwykonawcze, ponosi catkowitg odpowiedzialno$é za
naruszenie obowigzujacych przepisow i ustalonych zasad oraz rzetelno$¢ wykonania ustugi
realizowanej przez przedstawicieli podwykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ swoich Przedstawicieli z postanowieniami niniejszego
Podrecznika oraz innymi dokumentami zwigzanymi z bezpieczenstwem m.in. Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego dla obiektu, na terenie ktérego bedzie wykonywat prace, a
zostang przekazane przez przedstawiciela Zamawiajacego.

Nieprzestrzeganie obowigzujacych w Spélce zasad oraz obowigzkéw wynikajacych
z niniejszego Podrecznika i przepiséw prawa moze doprowadzi¢ do przerwania prac, usuniecia
Wykonawecy i Przedstawicieli ~ Wykonawcy ze  strefy  prowadzonych  prac,
a w ostatecznosci moze skutkowaé rozwigzaniem umowy.

IV. UPRAWNIENIA SPOLKI

Spétka zastrzega sobie prawo do monitorowania strefy prowadzonych prac, w szczegdlnoéci
z wykorzystaniem systemu monitoringu wizyjnego (CCTV), w tym zaplecza budowy, oraz do
prowadzenia  kontroli pojazdéw  wjezdZzajgcych i wyjezdzajacych z tej  strefy,
a takze ewidencji ruchu materialowego. Cel i zakres przetwarzanych danych osobowych
w zwigzku z prowadzeniem monitoringu wizyjnego opisano w zataczniku nr 4 do Podrecznika.

Stuzby MPWIK majg prawo w kazdym czasie do wejécia i przebywania w strefie prowadzonych
prac oraz zgdania wgladu do dokumentacji ochrony prowadzonej przez stuzby ochrony
Wykonawcy.
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10.

11.

Stuzby MPWIK zastrzegajg sobie prawo do nadzoru i kontroli prawidtowosci realizacji zadan
ochrony przez firme ochrony $wiadczacg ustugi ochrony na rzecz Wykonawcy oraz
dokumentaciji prowadzonej na posterunkach ochrony Wykonawcy, pod katem zgodnosci
z warunkami specyfikacji, regulacjami wewnetrznymi Spétki i ,Planami Ochrony Obiektu”, jezeli
obiekt podlega obowigzkowej ochronie.

Stuzba Ochrony ma prawo w kazdym czasie dokona¢ kontroli bagazu podrecznego (w tym
bagaznikow) i tadunku nalezgcego do Przedstawicieli Wykonawcy, zaréwno podczas wjazdu
i wyjazdu ze strefy prowadzonych prac.

Pracownik stuzby Ochrony ma prawo odmowy wpuszczenia pojazdu Wykonawcy lub
Przedstawiciela Wykonawcy do Strefy bezpieczenstwa:

a) w przypadku, gdy Wykonawca lub Przedstawiciel Wykonawcy nie posiada aktualnego
uprawnienia okresowego - Awizacji, a Przedstawiciel Zamawiajacego nie wystapit do
Stuzb MPWIK o uprawnienie jednorazowe,

b) w przypadku, gdy Przedstawiciel Wykonawcy nie podda sig kontroli na zadanie
pracownika stuzby Ochrony,

c) W razie spostrzezenia widocznych wad technicznych pojazdu.

Pracownicy stuzby Ochrony i stuzb MPWIK majg prawo do wydawania polecen
Przedstawicielom Wykonawcy z zakresu bezpieczenstwa fizycznego.

Stuzba Ochrony oraz Przedstawiciel Zamawiajacego ma prawo zadaé okazania dokumentu
tozsamosci od Przedstawicieli Wykonawcy w celu potwierdzenia, ze wpuszczana osoba do
strefy prowadzonych prac lub osoba znajdujgca sie w strefie prowadzonych prac posiada
przyznane uprawnienie okresowe w formie Awizacji lub uprawnienie jednorazowe.

Stuzba MPWiK ma prawo nie dopuscié Przedstawiciela Wykonawcy do wykonywania zadan lub
usungC go z strefy prowadzonych prac, jeéli zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
Przedstawiciel Wykonawcy znajduje sie pod wptywem alkoholu, érodkéw psychotropowych,
odurzajgcych lub innych o podobnym dziataniu.

Spotka zastrzega sobie prawo na kazdym etapie realizacji prac przez Wykonawce do
ustanowienia dodatkowych/szczegdinych wymogdw wynikajacych z potrzeby poprawy stanu
bezpieczenstwa pracy w strefie prowadzonych prac.

Spotka zastrzega sobie prawo do prowadzenia kontroli prac, a w szczegélno$ci prac pozarowo
niebezpiecznych, realizowanych przez Wykonawce, na kazdym ich etapie.

Spotka zastrzega sobie prawo do kontroli prac realizowanych przez Wykonawce pod katem
zgodno$ci z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony srodowiska.

V. PODSTAWOWE OBOWIAZKI WYKONAWCY i JEGO PRZEDSTAWICIELI

1. Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sa do przestrzegania wszystkich ustnych lub
pisemnych polecen dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony $rodowiska, wydanych przez
stuzby MPWIK lub stuzbe Ochrony.

2. Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sg posiada¢ aktualne szkolenia okresowe, badania

lekarskie i uprawnienia adekwatne do czynno$ci wykonywanych w ramach realizacji
przedmiotu umowy.

3. Jezeli zaistnieje uzasadnione podejrzenie, ze Przedstawiciel Wykonawcy moze znajdowaé sig

pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, narkotyzujacych badz innych o podobnym
dziataniu, Wykonawca na zadanie stuzby MPWIK lub stuzby Ochrony zobowigzany jest do
usunigcia ww. Przedstawiciela ze strefy prowadzonych prac.

4. Przedstawiciele Wykonawcy zobowiazani sa utrzymywaé czysto$é i porzadek w strefie

prowadzonych prac oraz do uporzgdkowania strefy prowadzonych prac po ich zakohczeniu.
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a)
b)

c)

Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sg do:

przestrzegania zasad poruszania sig po terenie Spofki,
poruszania sig wytgcznie poprzez wskazane Wykonawcy przejécia/posterunki,

niezwtocznego opuszczenia strefy prowadzonych prac po zakornczeniu wykonywania
pracy, informujac o tym fakcie wiasciwy posterunek stuzby Ochrony.

6. Zabrania sig dokonywania prob wejscia do pomieszczer niezwigzanych z realizowana ustuga,
nawet jezeli nie bylyby one chronione kontrolg dostgpu czy zamkniete na klucz.

Na zadanie stuzby Ochrony Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sg podda¢ sig kontroli

bagazu oraz pojazdow wijezdzajgcych i wyjezdzajacych z terenu prowadzonych prac
i weryfikowania ich zawarto$ci z dokumentami przewozowymi.

8. Wykonawca zobowigzany jest do udostgpnienia stuzbom MPWiK na kazde zadanie:

VL

a) bezposredniego dostepu do strefy prowadzonych prac,

b)

wgladu do dokumentacji ochrony oraz przekazania kopii tychze dokumentéw.

WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

1. Zasady przetwarzania informacji udostgpnionych przez Spétke:

1)

Wszystkie przekazane Wykonawcy lub Przedstawicielowi Wykonawcy informacje
(w formie papierowej, elektronicznej, ustnej etc.) muszg byé przez niego traktowane
bezwzglgdnie jako tajemnica przedsigbiorstwa i podlega¢ szczegdlnej ochronie.
Wykonawca i Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest, w trakcie realizacji prac, do
stosowania nastepujacych zasad:

a)

b)

przy przetwarzaniu udostgpnionych lub powierzonych informacji Przedstawiciel
Wykonawcy zobowigzany jest do szczegdlnej dbatoéci o zachowanie poufnosci,
integralnosci i dostgpnosci tych informagiji,

zbedne wydruki, notatki, kserokopie dokumentéw itp. zawierajgace informacje nalezgce
do Spoétki musza by¢ bezwzglednie niszczone w sposdb uniemozliwiajacy odtworzenie
ich tresci. Za skuteczne zniszczenie tych dokumentéw odpowiedzialny jest
Przedstawiciel Wykonawcy, ktory do chwili ustania ich uzyteczno$ci byt
odpowiedzialny za ich przechowywanie,

po zakonczeniu pracy wydruki zawierajace dane Spofkki i informacje udostgpnione
przez Spotke muszg by¢ przechowywane w zamknietych szafach, bez dostepu oséb
nieupowaznionych;

Przedstawicielom Wykonawcy zabrania sig:

a)

b)

przekazywania no$nikow informacji zawierajacych informacie o Spofce
Podwykonawcom  wspédtpracujgcym z Wykonawcami lub  Przedstawicielami
Wykonawcy bez uprzedniego zawarcia umowy zachowania poufno$ci,

pozostawiania bez dozoru lub udostgpniania osobom nieupowaznionym przekazanych
przez Spotke informacji (w formie elektronicznej, papierowej itp.),

przekazywania w rozmowie ustnej informacji, nalezacych do Spoétki, pozyskanych lub
zauwazonych podczas realizacji zadan,

przesytania danych z systemu informatycznego osobom nieuprawnionym do odbioru
takich danych,

logowania sie z wykorzystaniem identyfikatora i hasta osoby trzeciej,
udostepniania identyfikatora i hasta osobom trzecim,
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3)

g) informowania osob trzecich o infrastrukturze informatycznej Spotki, stosowanych
zabezpieczeniach, wykorzystywanych systemach informatycznych, niezwigzanych
z realizacjg zleconych prac,

h) stosowania oprogramowania z naruszeniem warunkow stosownej licencjj;

Przedstawiciel Wykonawcy korzystajacy ze sprzetu komputerowego (komputery,
urzadzenia mobilne, telefony etc.) zobowigzany jest do:

a) uzywania tylko legalnego oprogramowania,
b) uzywania oprogramowania antywirusowego z aktualng bazg wiruséw,
c) stosowania silnych haset,

d) natychmiastowej zmiany hasta, je$li istnieje podejrzenie, ze zostato odkryte lub
wiadomo, ze znajduje sig w posiadaniu osoby innej niz Wykonawca lub Przedstawiciel
Wykonawcy,

e) w pomieszczeniach, gdzie przebywajg osoby postronne, monitory Przedstawicieli
Wykonawcy, ktérym przyznano dostgp do danych udostepnianych przez Spétke, winny
by¢ ustawione w taki sposob, aby uniemozliwi¢ osobom postronnym wglad
w dane,

f) w przypadkach chwilowego opuszczenia stanowiska pracy Przedstawiciel Wykonawcy
obowigzany jest zablokowac¢ dostep do systemu informatycznego przed dostepem
osob nieuprawnionych (zablokowanie ekranu lub wylogowanie sig z systemu),

g) wszystkie dane przesytane sieciami publicznymi oraz sieciami lokalnymi powinny byé
szyfrowane z zastosowaniem dostgpnych technik kryptograficznych,

h) urzadzenia mobilne moga by¢ wykorzystywane do transmisji informacji wrazliwych
wytgcznie wtedy, gdy przekaz jest szyfrowany,

i) sieciowe technologie bezprzewodowe moga byé wykorzystywane do transmisji
informaciji wrazliwych wytacznie wtedy, gdy przekaz jest szyfrowany,

) po zakonczeniu pracy w systemie informatycznym Przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany jest wylogowac sig z systemu;

2. Dostep Wykonawcdw lub Przedstawicieli Wykonawcy do sieci i systemow IT:

1)

2)

Dostep do sieci i systemow informatycznych Spétki jest mozliwy wylacznie po autoryzacii
przez Administratora  Bezpieczenstwa Systeméw  Teleinformatycznych  Spotki.
Podtaczany sprzet musi mie¢ zainstalowane aktualne oprogramowanie antywirusowe oraz
dostep do zasobdw ograniczony do niezbednego minimum;

Stosuje sig dostep z zewnatrz z wykorzystaniem rozwigzan typu VPN:

a) zdalny dostgp do systeméw informatycznych Spétki realizowany jest wytacznie za
posrednictwem VPN, z zastosowaniem dwusktadnikowego uwierzytelniania,

b) zdalna obstuga moze by¢ prowadzona jedynie z wykorzystaniem urzadzen, ktore
posiadajg aktualne zabezpieczenia antywirusowe oraz zainstalowane niezbedne
tatki/aktualizacje bezpieczenstwa,

c) w przypadku zakonczenia $wiadczenia ustugi Wykonawca [ub Przedstawiciel
Wykonawcy zobowigzany jest bezzwtocznie zaprzestaé korzystania z posiadanych
dostepdw;

Przedstawicielom Wykonawcy zabrania sie:
a) samodzielnych préb taczenia z bezprzewodows siecig korporacyjna,
b) samodzielnego wpinania urzadzen do sieci informatyczne;j,

c) dla urzadzen komputerowych pracujacych w sieci LAN - zestawiania innych potaczen
niz potgczenia autoryzowane przez Spotke,
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d) testowania lub podejmowania préb poznania metod zabezpieczenia sieci i systemoéw
informatycznych Spoiki,

e) podejmowania prob obejécia zabezpieczen systemoéw informatycznych oraz obejécia
ww. zabezpieczen;

3. Incydenty:

1)

2)

W przypadku stwierdzenia naruszenia lub zaistnienia okolicznoéci wskazujacych na
naruszenie bezpieczenstwa informacji Wykonawca jest zobowigzany bezzwtocznie
powiadomi¢  Zespdt Zarzadzania Incydentami  Spotki na adres  mailowy
incydent.bezpieczenstwa@mpwik.wroc.pl lub Przedstawiciela Zamawiajgcego;

W przypadku, kiedy Przedstawiciel Wykonawcy zauwazy:
e obce osoby bez identyfikatora, poruszajace sie bez opieki,
e pozostawione dokumenty,
o korzystanie z obcego identyfikatora lub hasta,
¢ niezamkniete, pozostawione bez opieki pomieszczenia,
¢ niezablokowany komputer z dostepem do systeméw informatycznych,
e wykorzystywanie zdalnego potaczenia VPN przez osoby nieupowaznione,

e inne zdarzenia, ktére wg wiasnej oceny stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa,
bezpieczenstwa informaciji,

zobowigzany jest bezzwlocznie zglosi¢ ten fakt Przedstawicielowi Zamawiajgcego;

4. Incydenty wynikajace z dzialan Przedstawiciela Wykonawcy zwigzane z:

a) nieuprawnionym dostgpem do systemu informatycznego MPWiIK,

b) tamaniem haset,

c) deszyfracjg plikdw,

d) nieautoryzowanymi prébami tamania zabezpieczen,

e) proba wejécia do pomieszczen niezwigzanych z realizowang ustuga,

f)  udostepnianiem osobistej karty identyfikacyjnej, identyfikatora i hasta osobie trzecigj,

beda uwazane za cigzkie naruszenie obowijzujacej umowy zawartej pomiedzy
Wykonawca i MPWiK.

VIi. WYMOGI W ZAKRESIE OCHRONY FIZYCZNEJ — W OBREBE DROG WEWNETRZNYCH
-~ | PARKINGOW WEWNETRZNYCH (poza strefami prowadzonych prac)

1. Wykonawcom lub Przedstawicielom Wykonawcy, ktérym przyznano uprawnienie wjazdu
pojazdem i parkowania na terenie Spoétki, zabrania sie :

)

2)

parkowania w migjscach innych niz miejsca oznakowane jako ,Parking dla Gosci” lub
miejsca wyznaczone przez Przedstawiciela Zmawiajgcego,

wwozenia na teren Spotki materiatdw niebezpiecznych, fatwopalnych, nielegainych,
odpadow i innych podobnych, ktorych przewozenie moze stanowi¢ zagrozenie lub
ucigzliwos¢ dla otoczenia.

Wykonawcy lub Przedstawicielowi Wykonawcy moze zostaé cofnigta zgoda na wjazd

i parkowanie pojazdem na terenie Spdtki, czasowo lub bezterminowo, w przypadku
niezastosowania sie¢ do obowigzujacych na terenie Spétki zasad poruszenia sig | parkowania,
o ktérych mowa w niniejszym Podrgczniku Wykonawcy, a w szczegolnosci:

1)

naruszenia ograniczenia predko$ci, uregulowanego odpowiednim oznakowaniem,
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2) powodowania zagrozenia dla ruchu pieszych,

3) parkowania w miejscach do tego nieprzeznaczonych.

VIIl. WYMOGI W ZAKRESIE OCHRONY FIZYCZNEJ

1.

10.

1.

Zasady ogolne bezpieczenstwa fizycznego w strefie prowadzonych prac:

1)  Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy w strefie prowadzonych prac Wykonawca
zobowigzany jest wystapi¢ do Przedstawiciela Zamawiajacego, z pisemnym wnioskiem o
wydanie uprawnien okresowych dalej ,Awizacji” uprawniajacych do wejscia lub wjazdu w
obreb strefy prowadzonych prac, dla wszystkich Przedstawicieli Wykonawcy. Wniosek
sktada sig w formie elektronicznej do Przedstawiciela Zamawiajacego. Wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika,

2) Wykonawca lub Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest kazdorazowo, w przypadku
zmiany sktadu osobowego lub sprzgtowego wykorzystywanego do realizacji przedmiotu
umowy, dokonac aktualizacji wniosku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 1), i przekazaé
Przedstawicielowi Zamawiajgcego jego aktualng wersje.

Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sg do posiadania i noszenia w widocznym miejscu
wiasnych identyfikatorow lub odziezy z nazwg firmy Wykonawcy lub Przedstawiciela
Wykonawcy.

Identyfikator powinien zawieraé:
a) nazwe Wykonawcy/Przedstawiciela Wykonawcy,
b) imie i nazwisko osoby,
c) stanowisko stuzbowe.
Przedstawiciele Wykonawcy zobowigzani sg do poruszania sie wytacznie:
a) po wyznaczonych szlakach komunikacyjnych dla osob pieszych,
b) po terenie, na ktérym wykonujg prace,
c) w miejscach, w ktérych posiadaja przydzielone pomieszczenia pomocnicze i socjalne.

Wykonawca lub jego Przedstawiciel moze przebywac¢ w strefie prowadzenia prac w godzinach
wskazanych w Awizacji, a w odniesieniu do przyznanych uprawnien jednorazowych -
w godzinach pracy Spotki.

W przypadku konieczno$ci wydtuzenia godzin pracy poza godziny wskazane w Awizacji
Wykonawca zobowigzany jest za poérednictwem Przedstawiciela Zamawiajacego uzyskaé
zgode na wydtuzenie godzin przebywania w strefie prowadzonych prac.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Przedstawicielowi Wykonawcy moze zostaé
wydany identyfikator Spotki. Identyfikator Spoétki wydawany jest na podstawie wniosku
Przedstawiciela Zamawiajgcego.

ldentyfikatory Spotki przyznane Przedstawicielom Wykonawcy zdeponowane sg na wskazanym
w awizacji posterunku ochrony i wydawane kazdorazowo przez pracownika ochrony na
podstawie dowodu osobistego, potwierdzajacego tozsamos$¢ Przedstawiciela Wykonawcy.

Zabrania sig przekazywania identyfikatorow Spotki przez Przedstawicieli Wykonawcy osobom
nieupowaznionym. Stwierdzenie tego fakiu przez przedstawiciela Zamawiajgcego moze
skutkowac odebraniem identyfikatorow Spotki wszystkim przedstawicielom Wykonawcy.

Przedstawiciel Wykonawcy pobiera kazdorazowo identyfikator z wiasciwego posterunku
ochrony, po okazaniu dowodu tozsamosci i jest zobowigzany do jego zwrotu kazdorazowo po
zakonczeniu dnia pracy na posterunek Ochrony, z ktérego pobrat identyfikator.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do zwrotu identyfikatora Spotki, przedstawicielowi
Zamawiajgcego, niezwtocznie po zakonczeniu realizaciji prac.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21:

22.

23.

24.

25.

26.

27.

W przypadku utraty, zniszczenia identyfikatora Spotki Wykonawca lub jego Przedstawiciel
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Przedstawiciela
Zamawiajacego.

W przypadku, gdy w obiektach strefy prowadzonych prac funkcjonuje system sygnalizacii
wtamania i napadu (SSWIN), Wykonawca lub Przedstawiciel Wykonawcy moze wnioskowaéd
drogg elektroniczng, za posrednictwem Przedstawiciela Zmawiajacego, o przydzielenie
tymczasowego kodu uzbrajania/rozbrajania systemu SSWIN na czas prowadzonych prac.

Tymczasowy kod wydaje Dziat Bezpieczenstwa za posrednictwem Przedstawiciela
Zmawiajacego.

Wykonawca lub Przedstawiciel Wykonawcy, ktéremu przyznano kod tymczasowy zobowigzany
jest do nieudostepniania go osobom trzecim bez uprzedniej zgody Dzialu Bezpieczenstwa,
uzyskanej za posrednictwem Przedstawiciela Zamawiajacego i wykorzystywania go zgodnie z
zasadami okreslonymi przez Dziat Bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad, o ktérej mowa w pkt. 16 Dziat Bezpieczenstwa
bezzwtocznie blokuje kody dostepu do systemu SSWIN.

Wykonawca lub jego Przedstawiciel zobowigzany jest, za posrednictwem Przedstawiciela
Zmawiajacego, zgtosi¢ zakonczenie realizacji prac na obiekcie i koniczno$¢ dezaktywacji kodu
dostepu do systemu SSWIN do Dziatu Bezpieczenstwa.

Pojazdy Wykonawcy i jego Przedstawicieli mogg wjecha¢ do Strefy wydzielonej wytgcznie na
podstawie Awizacji lub jednorazowego uprawnienia do wjazdu.

Wykonawca zobowigzany jest, za posrednictwem Przedstawiciela Zamawiajgcego,
kazdorazowo uzyska¢ uprawnienie jednorazowe do wjazdu, do strefy prowadzonych prac
pojazdow (samochod ciezarowy, dostawczy, wozek widlowy z napedem, podest ruchomy,
dzwig, koparka itp.), ktére nie zostaty uwzglednione w Awizacji.

Uprawnienie okresowe do wjazdu, parkowania w obrebie strefy prowadzonych prac wydawane
jest wylacznie dla samochodoéw dostawczych oraz pojazdéw i maszyn Wykonawcy i jego
Przedstawicieli niezbednych do realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zapewnienia miejsc parkingowych dla prywatnych
pojazddw pracownikéw Wykonawcy lub jego Przedstawicieli.

Pracownicy stuzby Ochrony kazdorazowo weryfikuja uprawnienia zaréowno kierowcy, jak
i pasazerow do wjazdu i przebywania w strefie prowadzonych prac.

Kierujacy pojazdem ma obowigzek zastosowania sie do polecen pracownika stuzby Ochrony
oraz stuzb MPWIK, w szczegolnosci: dotyczacych sprawdzenia zawartosci bagazu zaréwno przy
wjezdzie, jak i wyjezdzie z obiektu, oraz miejsca parkowania pojazdu.

Samochody stuzbowe Wykonawcy i jego Przedstawicieli moga parkowaé wylacznie
w miejscach wyznaczonych przez Przedstawiciela Zamawiajacego.

Spdtka nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody zwigzane z pozostawieniem pojazdéw w strefie
prowadzonych prac.

Na catym obszarze terendw wodono$nych Spétki obowigzuje bezwzgledny zakaz ruchu
wszelkich pojazdow mechanicznych, z wyjatkiem pojazdéw, ktérym udzielono Awizaciji lub
przyznano uprawnienie jednorazowe.

Wijazd/wyjazd na obszar terenéw wodonosnych uprawnionych pojazdéw Wykonawcy lub
Przedstawicieli Wykonawcy prowadzony jest w nastepujgcy sposob:

1) od strony Swigtnik odbywa sie poprzez posterunek stuzby Ochrony przy
ul. Swiatnickiej,

2) od strony zapér drogowych realizowany jest przy udziale patrolu
pieszo - zmotoryzowanego stuzby Ochrony:
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28.

29.

30.

31.

32.

e Przedstawiciel Wykonawcy powiadamia telefonicznie Centrum Monitoringu
Stuzby Ochrony pod nr tel. 691 900 366 o przybyciu do miejsca wjazdu
Z zaporami;

e pracownik stuzby Ochrony, po weryfikacji przyznanych uprawnien Wykonawcy
lub jego Przedstawicielowi, wysyta do miejsca wjazdu z zaporami patrol
rajdujacy, ktéry uruchamia zapore,

3) ta sama procedura dotyczy wyjazdu z obszaru terenéow wodonos$nych.
Kontrolg os6b przebywajgcych na terenach wodonoénych przeprowadzaja;
a) pracownicy stuzby Ochrony,
b) pracownicy Dziatu Bezpieczenstwa,
c) Przedstawiciel Zamawiajacego,
d) stuzby MPWIK zatrudnione w Zaktadzie Produkcji Wody.

Zamawiajgcy moze zobowigza¢ Wykonawce do sporzadzenia i udostepniania stuzbom MPWIK,
za posrednictwem Przedstawiciela Zamawiajacego, zestawienia wwozonych
i wywozonych na/z terenu Spotki urzadzen, sprzetu i narzedzi, materiatéw niezbednych dla
realizacji zawartej umowy. Zestawienie powinno by¢ sporzgdzane z podziatem na:

a) narzedzia i urzadzenia, sprzet niezbedny do wykonania ustugi, (okreslenie typu, marki
itp.),

b) urzadzenia wwozone celem wbudowania,

c) materiaty i surowce.

Przedstawiciel Wykonawcy wijezdzajacy lub wyjezdzajacy ze strefy prowadzonych prac
powinien posiada¢ przy sobie kopig ww. zestawienia i okazywaé je pracownikowi stuzby
Ochrony bez wezwania.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé swojego Przedstawiciela upowaznionego do
sporzadzenia i modyfikacji zestawienia urzadzen, sprzetu i narzedzi, materiatéw przez caty
okres realizacji umowy, podajac Przedstawicielowi Zamawiajacego:

a) imie i nazwisko ww. Przedstawiciela,
b) numer dowodu osobistego.

Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres prowadzenia prac, az do ostatecznego odbioru,
do zabezpieczenia i ochrony fizycznej strefy prowadzonych prac zgodnie z:

a) zawartg umowa,
b) zakresem i rozmiarem prowadzonych prac,

c) obowigzujacymi przepisami prawa ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw bhp,
a w szczegodlnosci do:

e zabezpieczenia i ochrony: przekazanych obiektéw, urzadzen, infrastruktury
| pozostatych elementdw techniczno — technologicznych bedacych wiasnoscig
Spotki,

e ochrony wszystkich materiatéw i elementéw wyposazenia uzytych do realizacji
przedmiotu umowy.

33. W strefie prowadzonych prac, wigcznie z zapleczem budowy, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) kontroli ruchu osobowego i materiatowego,
b) kontroli wjezdzajacych i wyjezdzajacych pojazdéw,

c) wspbtpracy ze stuzbami odpowiedzialnymi za ochrone obiektéw Spétki w zakresie
bezpieczerstwa fizycznego.
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IX. WYMOGI W ZAKRESIE OCHRONY FIZYCZNEJ W STREFIE PROWADZONYCH PRAC

XL

OBJETYCH OBOWIAZKOWA OCHRONA

Wykonawca ma obowigzek zastosowania catodobowej ochrony strefy prowadzonych prac
(w tym terenu budowy) zlokalizowanej na terenie Spdtki objetym obowigzkowa ochrona,
zorganizowanej w oparciu o wytyczne Dziatu Bezpieczenstwa.

W celu zapewnienia jednosci dowodzenia i podejmowania decyzji
Wykonawca powinien zawrze¢ stosowng umoweg na ochrong strefy prowadzonych prac,
w tym zaplecza budowy, z firmg aktualnie chronigcg obiekty MPWIK.

W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje ustugi ochrony firmie zewnetrznej,
nieSwiadczace] jednoczesnie tych ustug na rzecz MPWIK, Wykonawca zobowigzany jest
uzgodni¢, za posrednictwem Przedstawiciela Zamawiajacego, z koordynatorem ds.
bezpieczenstwa, zasady organizacji ochrony.

Jezeli Wykonawca zatrudnia wiasna stuzbe ochrony zobowigzany jest do prowadzenia
dokumentacji ochrony, w tym m.in.: dziennikéw wydarzen/stuzby, ewidencji ruchu kotowego
i pieszego, ewidencji wydanych/zdawanych kluczy oraz ewidenciji ruchu materiatowego.

WYMOGI W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA CIAGLOSCI DZIALANIA

W celu ochrony przed awariami lub katastrofami mogacymi skutkowaé zaktéceniem ciggtosci
swiadczenia przez Spotke ustug kluczowych: dostawy wody lub odbioru $ciekéw, Wykonawca
lub Przedstawiciel Wykonawcy, w uzgodnieniu i za posrednictwem Przedstawiciela
Zamawiajgcego, zobowigzany jest:

a) w taki sposob planowaé swoje dziatania w strefie prowadzonych prac (obejmujacej
obiekty biurowe Spoétki), aby zapewni¢ nadzér osdb wyznaczonych przez
Przedstawiciela Zamawiajgcego;

b) uzgodni¢ termin i godziny wytaczenia z eksploatacji instalacji/urzadzen, aby zapewnié
w trakcie tych dziatan obecno$¢ przedstawicieli komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za dany proces oraz wtasciwych stuzb MPWIK;

c) uzgodni¢ termin i godziny rozruchu (uruchomienia) nowych instalacji/urzadzen
i rozpoczecia ich eksploatacji, aby zapewnié¢ w trakcie tych dziatan obecnosé
przedstawicieli komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za dany proces oraz
witasciwych stuzb MPWIK.

W przypadku wystapienia zagroZenia zwigzanego z bezpieczenstwem $wiadczonej ustugi lub
dostarczaniem produktu, mogacego mie¢ wplyw na cigglos¢ funkcjonowania kluczowych
procesow MPWIK (dostawa wody; odbiér i oczyszczanie $ciekow), Wykonawca lub
Przedstawiciel Wykonawcy jest zobowigzany do niezwtocznego i skutecznego poinformowania
o tym fakcie Przedstawiciela Zamawiajacego. Dotyczy to w szczegdlnosci wszelkich sytuacii
mogacych wptyna¢ na termin, kompletno$¢ oraz jako$é dostawy lub $wiadczonej ustugi.

WYMOGI W ZAKRESIE BHP

Zasady organizacji strefy prowadzonych prac:

1) Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania strefy prowadzonych prac w odpowiedni
spos6b (np. tablica informacyjna zadania, znaki informujace o zagrozeniach) oraz jej
wygrodzenia (tadma ostrzegawcza, barierkami itp.).

2) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby narzedzia, maszyny i urzadzenia oraz
sprzet pomocniczy stosowane w strefie prowadzonych prac byly sprawne technicznie oraz
posiadaty wymagane certyfikaty.
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Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania w nalezytym porzadku i czystoéci strefy
prowadzonych prac, drég transportowych, placéw manewrowych oraz miejsc sktadowania
i przechowywania materiatow.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia poprzez wygrodzenie i oznakowanie stref
niebezpiecznych, w ktérych wystepuje zwigkszone ryzyko spadania z wysoko$ci
przedmiotdw, potracenia oséb przez $rodki transportu, urzgdzenia mechaniczne lub
przemieszczane elementy, a takze przygniecenia przez sktadowane materiaty.

Wykonawca zobowigzany jest do skutecznego zabezpieczenia lub wygrodzenia otworéw w
ziemi, wykopow, kanatdw, studni itp.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby sktadowanie materiatéw budowlanych
| sprzetu pomocniczego odbywato sig tylko w miejscach wyznaczonych i odpowiednio
przygotowanych, w sposéb zabezpieczajacy przed przewrdceniem, zsunieciem lub
upadkiem tych materiatow i sprzetu.

Zasady nadzoru nad wykonywanymi pracami:

1)

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé swojego Przedstawiciela, posiadajgcego
szkolenie bhp dla osob kierujgcych pracownikami, do petnienia statego nadzoru bhp nad
osobami zatrudnionymi do realizacji przedmiotu umowy, przede wszystkim w przypadku
wykonywania  prac  szczegélnie  niebezpiecznych,  pozarowo-niebezpiecznych
i gazoniebezpiecznych podajac Przedstawicielowi Zamawiajgcego:

e imig i nazwisko Przedstawiciela Wykonawcy;
e numer telefonu.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié, statg obecno$é osoby nadzorujacej pracownikow
i wspdtpracownikow w strefie prowadzonych prac, a jezeli zajdzie konieczno$é czasowego
opuszczenia przez nia strefy prowadzonych prac, do wyznaczenia zastepcy; fakt
zastepstwa musi by¢ zgloszony Przedstawicielowi Zamawiajacego wraz z podaniem
danych osobowych zastgpujacego oraz czasu trwania zastgpstwa.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia udokumentowanych instruktazy
stanowiskowych dla Przedstawicieli Wykonawcy. Instruktaze stanowiskowe powinny byé
tematycznie zwigzane z charakterem prowadzonych prac, wykorzystywanymi maszynami,
urzadzeniami i wyposazeniem technicznym.

Zasady ogdlne bezpieczenstwa wykonywanych prac:

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby jego Przedstawiciele zostali wyposazeni
i uzytkowali odziez i obuwie robocze spetniajace wymagania polskich norm, odpowiednich
do rodzaju wykonywanych prac.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby jego Przedstawiciele stosowali $rodki ochrony
indywidualnej spetniajace wymagania odnosnych przepiséw, chronigce przed zagrozeniami
wystegpujacymi podczas wykonywanych prac, w tym m.in.:

a) rekawice ochronne ~ wszedzie tam, gdzie moze doj$¢ do urazow dtoni i rak (otarcie,
stluczenie, przeciecie itp.),

b) obuwie ochronne — wszedzie tam, gdzie moze dojé¢ do urazéw stép (zmiazdzenie,
stluczenie, przebicie itp.),

c) hetmy ochronne —wszedzie tam, gdzie istnieje ryzyko urazu glowy, np. przy pracach na
wysokosci  (na rusztowaniach, drabinach oraz na innych konstrukcjach
i podwyzszeniach), przy pracach budowlanych, remontowych, rozbiérkowych,
w przestrzeniach zamknigtych, w poblizu pracujgcych maszyn budowlanych
i urzgdzen do podnoszenia,

d) okulary ochronne — wszedzie tam, gdzie wystepuje niebezpieczenstwo urazéw oczu
(wiercenie, spawanie, cigcie, kucie, szlifowanie powierzchni itp.),
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e)

f)

9)

h)

maski i pdtmaski ochronne — wszedzie tam, gdzie wystepuje pylenie lub narazenie
na opary substancji niebezpiecznych,

sprzet chroniacy przed upadkiem z wysokosci — szelki z linkg bezpieczefstwa, sprzet
powstrzymujacy przed upadkiem, np. podzespdt taczaco-amortyzujacy (amortyzator,

urzadzenie samohamowne itp.) - przymocowane do staltych elementéw
konstrukcyjnych,
kamizelki ostrzegawcze - gtéwnie w przypadku wykonywania prac na drogach,

w magazynach i na placach manewrowych,

ochronniki stuchu —w szczegoinosci tam, gdzie wystepuje przekroczenie wartosci NDN
hatasu lub tam, gdzie producent obstugiwanego urzadzenia zaleca ich stosowanie.

4. Zabronione jest stosowanie $rodkéw ochrony indywidualnej niezgodnie z ich przeznaczeniem
lub niesprawnych.

5. Ponadto zabronione jest:

e uzywanie recznego sprzetu elektrycznego niezgodnie z instrukcja obstugi,

e dokonywanie napraw narzedzi elektrycznych przez osoby nieupowaznione, bez
kwalifikacji,

» stosowanie narzedzi uszkodzonych, niekompletnych,

e przerabianie narzedzi,

e zdejmowanie oston,

e przerabianie przewoddw zasilajacych,

e obstugiwanie maszyn i urzadzen przez osoby nieuprawnione,
e pozostawienie sprzetu bez nadzoru,

e stosowanie sprzgtu wiasnej produkgji,

e ukladanie niezabezpieczonych przewodow zasilajgcych maszyny
i urzadzenia w poprzek drég komunikacyjnych i ewakuacyjnych.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby wszystkie stosowane urzadzenia, narzedzia,
pojemniki, butle, pojazdy, drabiny, rusztowania itp. bylty sprawne technicznie — nie powodowaty
zagrozenia dla innych oséb, jak i byty przechowywane jedynie w wyznaczonych miejscach.

7. Wykonawca zobowigzany jest do $cistej wspotpracy w zakresie bhp z pozostatymi
Wykonawcami realizujgcymi swoje zadania w strefie prowadzonych prac.

8. Zasady udzielania pierwszej pomocy:

1)

Wykonawca ma obowigzek:

a)
b)
c)
d)

e)

zapewnienia niezwtocznie pomocy osobie, ktora ulegta wypadkowi,
zabezpieczenia miejsca wypadku,
natychmiastowego zawiadomienia o wypadku Przedstawiciela Zamawiajgcego,

Wykonawca ma prawo wykorzystania apteczki pierwszej pomocy Spotki, jednak kazde
uzycie apteczki nalezy zgtosi¢ Przedstawicielowi Zamawiajgcego.

Wykonawca ma obowigzek poinformowania Przedstawiciela Zamawiajacego
o kazdorazowym wezwaniu karetki pogotowia na teren prowadzonych prac.

9. Zasady informowania o wypadkach podczas wykonywanych prac:

a) Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania, tj. najpdzniej nastepnego

dnia po wystapieniu zdarzenia, stuzbie BHP MPWIK kazdego wypadku przy pracy,
ktéremu ulegt Przedstawiciel Wykonawcy.
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b) Stuzba BHP MPWIK zastrzega sobie prawo do uczestniczenia w postgpowaniach
powypadkowych na zasadzie obserwatora.

c) Zgloszenie wypadku stuzbie BHP MPWIK nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku
przeprowadzenia postepowania powypadkowego (ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku, ktoremu ulegli jego Przedstawiciele), okre$lonego w odpowiednich
przepisach prawa.

d) Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ stuzbie BHP MPWIK dokumentacje lub raport
z postgpowania powypadkowego Przedstawiciela Wykonawcy, niezwiocznie po
zakonczeniu postgpowania, tj. najpdzniej w terminie 3 dni od daty podpisania
protokotu.

Xil. ZASADY BHP PODCZAS STANU EPIDEMII / ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO

1.

Podczas stanu epidemii/ zagrozenia epidemicznego Przedstawiciel Wykonawcy:

1) moze przebywac na terenie MPWIK jedynie w miejscu docelowych dziatan oraz w czasie,
niezbednym do ich wykonania. Po zakonczeniu prac, Przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany jest do natychmiastowego opuszczenia terenu MPWIK,

2) zobowigzany jest do poddania sig na Zadanie badaniu temperatury ciata,

3) moze zosta¢ zobowigzany do noszenia maski higienicznej, maski ochronnej zakrywajacej
usta i nos lub innych $rodkédw ochrony indywidualnej,

4) moze zosta¢ zobowigzany do zachowywania dystansu minimum 1,5 metra od pracownikow
i wspdtpracownikow MPWIK,

5) winien powiadomié, przed wejéciem na teren Spétki Przedstawiciela Zamawiajacego
0 zamiarze wizyty na terenie MPWiIK.

W przypadku odmowy poddania sig badaniu temperatury ciata, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2),
Przedstawiciel Wykonawcy nie zostanie wpuszczony na teren MPWIK, a w przypadku, gdy juz
przebywa na terenie MPWIK, zostanie zobligowany do natychmiastowego opuszczenia terenu
MPWiK.

W przypadku, gdy u Przedstawiciela Wykonawcy zostanie stwierdzona temperatura 38 st. C
I wigcej, nie zostanie on wpuszczony na teren MPWIK lub zostanie zobligowany do jego
natychmiastowego opuszczenia.

Spotka zastrzega sobie prawo do wprowadzenia innych restrykcji i zasad bezpieczenistwa
i higieny pracy w zwigzku z konieczno$cig ograniczania na terenie MPWIK zagrozZenia
epidemicznego.

XIIl. WYMOGI W ZAKRESIE PROWADZENIA PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

1.

Pracami szczegdlnie niebezpiecznymi sa;

a) roboty budowlane, rozbiérkowe, remontowe i montazowe prowadzone bez
wstrzymania ruchu zaktadu pracy lub jego czesci,

b) prace na wysokosci,

c) prace w zagtebieniach i kanatach,

d) prace w przestrzeni zamknigtej (zbiorniki, wnetrza maszyn i urzadzen),
e) prace przy instalacjach i urzadzeniach elektroenergetycznych,

f) prace przy uzyciu materiatow niebezpiecznych,

g) prace gazoniebezpieczne,

h) prace pozarowo niebezpieczne, tj. z uzyciem ognia otwartego, powodujgce
nagrzewanie powierzchni oraz powodujace mozliwo$¢ zaptonu materiatéw palnych.
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2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezposredniego, wykwalifikowanego

i kompetentnego nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem prac szczegdinie
niebezpiecznych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby zatrudnieni przy pracach szczegdinie
niebezpiecznych Przedstawiciele Wykonawcy byli systematycznie i szczegdtowo instruowani
w zakresie wymagan bezpieczenstwa obowigzujacych przy poszczegoinych rodzajach prac.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia prac szczegélnie niebezpiecznych,
a w szczegolnosci:

a) prac gazoniebezpiecznych,

b) prac pozarowoniebezpiecznych,

c) prac w przestrzeniach zamknietych,

d) prac przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych,

na podstawie pisemnego polecenia, wystawionego zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
lub  na  podstawie  uzgodnionych  wytycznych  Zamawiajacego,  okre$lajgcych
w szczegolnosci zakres i termin prac oraz srodki i warunki bezpiecznego wykonania tych prac.

Wykonawca realizujacy prace gazoniebezpieczne:

a) ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo swoich Przedstawicieli oraz
pracownikow i wspdtpracownikdéw Spotki wspotpracujacych przy wykonywanych
pracach, jak réwniez za bezpieczenstwo otoczenia;

b) zobowigzany jest zapewnic realizacje tych prac wytgcznie przez swoich Przedstawicieli
posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje w zakresie dozoru i eksploatacji urzadzen
energetycznych;

¢) zobowigzany jest do uzyskania, co najmniej na dwa dni przed planowang datg ich
rozpoczecia, p|semnej akceptaql Kierownika Zaktadu Wroctawskiej Oczyszczalni
Sciekéw odnosnie: miejsca i czasu reallzacp prac gazoniebezpiecznych, sposobu ich
wykonania, zastosowanych materiatéw i rozwigzan technicznych oraz zastosowanych
zabezpieczen;

d) zobowigzany jest wystawi¢ polecenie wykonania prac gazoniebezpiecznych
podpisane przez uprawnionego Przedstawiciela Wykonawcy i przekazaé jego
egzemplarz Dyspozytorowi i Mistrzowi Wroctawskiej Oczyszczalni Sciekow;

e) zobowigzany jest do protokolarnego przejgcia strefy prowadzonych prac.

Wykonawca zobowigzany jest, zgodnie z obowigzujacymi zasadami bezpieczenstwa
pozarowego, przed rozpoczgciem prac pozarowo- i wybuchowo niebezpiecznych, uzgodnié
zabezpieczenie tych prac ze stuzbami MPWIiK zajmujgcym sie sprawami ppoz.

Zabronione jest uzywanie podrecznego sprzetu gasniczego nalezacego do Spétki do
zabezpieczania prac pozarowoniebezpiecznych prowadzonych przez Wykonawce.

XIV.WYMOGI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

1.

Na terenie Spotki, w tym w strefie prowadzonych prac zabronione jest wykonywanie czynnoéci,
ktére mogg spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie sig, utrudnienie prowadzenia dziatan
ratowniczych lub ewakuacji, a w szczegolnosci uzywanie otwartego ognia i stosowanie innych
czynnikbw mogacych zainicjowaé zapton wystepujacych materiatdw.

2. Zabronione jest uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

a) gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,
b) zrdédet wody do celow przeciwpozarowych,

c) urzadzen uruchamiajgcych instalacje gasnicze i sterujgcych takimi instalacjami oraz
innymi instalacjami wptywajgcymi na stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu,
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d) wyjs¢ ewakuacyjnych,

e) wylacznikéw i tablic 'rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkow gtéwnych instalaciji
gazowych.

3. W przypadku, gdy umowa dotyczy rob6t budowlanych/realizacji ustug, a strefa prowadzonych
prac wyznaczona zostata w obiektach MPWIiK, Wykonawca lub Przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany jest do wyznaczenia spo$roéd swoich Przedstawicieli osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie ewakuaciji.

4. W przypadku zaistnienia pozaru na kazdej osobie ciazy obowigzek podjgcia dziatan w celu jego
likwidacji oraz niezwlocznego alarmowania oséb bedgcych w strefie zagrozenia przy uzyciu
wszystkich dostgpnych $rodkéw w celu ich ewakuacji. Nalezy niezwlocznie przystapié do
gaszenia pozaru, uzywajac podrgcznego sprzetu gasniczego.

5. Za ewakuacje Przedstawicieli Wykonawcy oraz firm realizujacych dostawy na rzecz
Wykonawcy lub jego Przedstawicieli oraz innych podmiotéw realizujgcych zadania na terenie
i w obiektach MPWIK (w strefie prowadzonych prac) odpowiedzialno$é ponosi wyznaczony do
tego zadania Przedstawiciel Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 3

6. W przypadku nieobecnosci podczas ewakuacji osoby, o ktérej mowa w ust. 5 Przedstawiciele
Wykonawcy zobowigzani sg do kierowania sie drogami ewakuacyjnymi zgodnie
z ewakuacyjnymi znakami bezpieczenstwa w wyznaczone na terenie Spdtki miejsce zbiorki
i wykonywania polecen Koordynatora ds. ewakuacji z ramienia MPWiK.

7. Zasady ewakuacji opisano w ,Instrukcji alarmowania - wytyczne postepowania podczas
ewakuacji dla osob, ktére znalazly si¢ w obszarze bezpo$redniego zagrozenia® (zatgcznik
nr5).

8. Wykonawca zobowigzany jest zgtasza¢ kazdorazowo uzycie podrqcznego sprzetu gasniczego
stuzbom MPWIK zajmujacym sie sprawami ppoz. oraz Przedstawicielowi Zamawiajgcego.

XV. WYMOGI POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA AWARII CHLOROWEJ

1. Z uwagi na fakt, ze chlor, wykorzystywany w procesie produkcji wody w Zaktadzie Produkcji
Wody nr 1 (Mokry Dwér) i nr 2 (Grobla), jest:

a) silnie trujacy, ma barwe zéttozielona, jest cigzszy od powietrza i posiada nieprzyjemny,
duszacy zapach,

b) silnie toksyczny — dziata draznigco na ukiad oddechowy i btony $§luzowe, moze
prowadzi¢ do obrzgku ptuc, a w duzych stezeniach do $mierci,

Wykonawca realizujacy przedmiot umowy w strefie prowadzonych prac, zlokalizowanej na
terenie Zaktadu Produkcji Wody nr 1 (Mokry Dwor) lub nr 2 (Grobla), zobowigzany jest do
zapoznania swoich Przedstawicieli z ,Wytycznymi postepowania dla oso6b, ktdre po ogtoszeniu
alarmu znalazly sig¢ w obszarze bezpoéredniego zagrozenia awarii chlorowej i nie uczestniczg
w akcji ratowniczej ¢, stanowigcymi zatgcznik nr 6 do Podrecznika.

2. Wykonawca realizujacy przedmiot umowy w strefie prowadzonych prac, zlokalizowanej na
terenie Zaktadu Produkcji Wody nr 1 (Mokry Dwér) lub nr 2 (Grobla), zobowigzany jest do
wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie ewentualnej ewakuacji ze strefy
prowadzony prac, w przypadku wystapienia awarii chlorowej i do przekazania stuzbom MPWiK:

a) imienia i nazwisko nazwiska ww. osoby;
b) numeru telefonu.

3. Wykonawca powinien zapewni¢ statg obecno$é, w strefie prowadzonych prac, osoby
odpowiedzialnej za przeprowadzenie ewentualnej ewakuacji, a jesli zachodzi konieczno$é
czasowego opuszczenia przez nig strefy prowadzonych prac, powinna ona wyznaczy¢ swojego
zastgpce; fakt zastgpstwa musi by¢ zgtoszony Przedstawicielowi Zamawiajacego wraz z
podaniem przewidywanego czasu nieobecnosci i danych osobowych zastepujgcego.
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XVI. WYMOGI W ZAKRESIE OCHRONY SRODOWISKA
Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych
ochrony érodowiska.

Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania sig z trescia ,Polityki ochrony $rodowiska” Spotki.
»-Polityka ochrony srodowiska” jest dostgpna na stronie internetowej Spdtki oraz moze byé
udostepniona Wykonawcy przez Przedstawiciela Zamawiajgcego.

Zabronione jest:

1) magazynowanie i gromadzenie odpadéw poza miejscami  uzgodnionymi
z Przedstawicielem Zamawiajgacego;

2) umieszczanie odpadéw w pojemnikach Zamawiajacego bez uzyskania jego zgody;

3) spalanie odpadoéw;

4) nieprzestrzeganie zasad segregacji odpadéw obowigzujgcych w Spoétce;

5) skladowanie materiatow przywiezionych do wykonania rob6t poza miejscami uzgodnionymi

z Przedstawicielem Zamawiajacego;

6) postepowanie z substancjami, surowcami, materiatami oraz odpadami w sposéb
zagrazajgcy $rodowisku lub zdrowiu i Zyciu ludzi, np. niezgodnie z warunkami okreslonymi
w karcie charakterystyki;

7) wprowadzanie do kanalizacji Zamawiajacego, w tym kanalizacji deszczowej, statych
i ciektych odpadow oraz Sciekéw bez uzyskania zgody Przedstawiciela Zamawiajgcego;

8) niszczenie i uszkadzanie zieleni i drzew oraz ploszenie i zabijanie zwierzat na terenie
Spotki, w zakresie wykraczajacym poza uzgodnienia z Przedstawicielem Zamawiajacego.

Nalezy:

1) unika¢ rozlania substancji stwarzajacych zagrozenia dla $rodowiska lub Zycia i zdrowia
ludzi,

2) utrzymywaé w czystoéci i porzadku miejsca wykonywania robot,
3) racjonalnie korzysta¢ z zasobéw naturalnych, np. wody, energii elektrycznei,

4) w razie watpliwosci — uzyska¢ informacje od Specjalisty zajmujacego sie ochrong
Srodowiska.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ w miejscu wykonywania zadania karty charakterystyki
dia wszystkich uzywanych substancji niebezpiecznych.

Wykonawca uzywajacy substancji niebezpiecznych zobowigzany jest do posiadania $rodkow
niezbgdnych do zabezpieczenia srodowiska i Przedstawicieli Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest w razie rozlania lub rozpylenia, we wtasnym zakresie, zebraé
powstaty odpad oraz we whasciwy sposdb go unieszkodliwié.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania o tym zdarzeniu Specjalisty zajmujacego sie
ochrong $rodowiska.

Jezeli w wyniku prowadzonych prac Wykonawca spowoduje zagrozenie dla $rodowiska, to
ponosi petng odpowiedzialnosé prawng za powstatg szkods.
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Zatgeznik nr 2 do RW110
Podrecznik Wykonawcy

KARTA ZADANIA WYKONAWCY

Karte sporzadza sie w dwoch egzemplarzach: jeden dla zlecajgcego, drugi dla wykonawcy
(karte w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ do uzytkownika obiektu)
Egzemplarz wykonawcy zawsze musi znajdowa¢ si¢ w miejscu wykonywania pracy

CZESC |
Opis zadania
Miejsce pracy
Imig i nazwisko Nr tel.
Przedstawiciel Zamawiajgcego
Przewidywany termin Przewidywany termin
Termin wykonania zadania rozpoczecia zakoriczenia
WYKONAWCA
Liczba
Podmiot realizujacy zadanie pracownikow
(nazwa, adres, tel. kontaktowy) ,
nadzorujaca prace)
Forma wykonania zadania
Rodzaj obszaru Konieczno$é wydzielenia strefy
Pomieszczenia® ‘ Tereny zewnetrzne* Tak / Nie*
Prace szczeg6lnie niebezpieczne
Prace pozarowo niebezpieczne* Prace na wysokosci* Prace ponizej powierzchni terenu*
Prace przy urzadzeniach i Prace w przestrzeni
instalacjach elektroenergetycznych* ZamkniQtej* Inne ..................................................
Wymagane wytaczenie Wymagane wylgczenie/wlaczenie | Wymagane pisemne polecenie
systemu ppoz. TAK/NIE* zasilania elektrycznego TAK/NIE* | wykonania prac TAK/NIE *
Wymagana zbidrka Wymagane zabezpieczenie Wymagane zabezpieczenie drzew
odpadoéw (kontenery): odpadoéw niebezpiecznych: i krzewbw:
TAKINIE * TAKINIE * TAK/NIE*
Substancje stwarzajace zagrozenie — wwoZone na teren MPWiK S.A.
Substancje chemiczne : Gazy techniczne
Nazwa flogé Nazwa llosé

Oswiadczam, ze:

ofrzymatem i zapoznatem sig z Podrecznikiem wykonawcy oraz Politykami Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania MPWIK S.A.,

osoby realizujace zadanie, wymienione w Wykazie pracownikéw i sprzetu wykonawcy, posiadajg
aktualne badania lekarskie i sg przeszkolone w wymaganym zakresie standardéw
bezpieczenstwa ujetych w Podreczniku wykonawcy,

w przypadku naruszania przeze mnie lub przez moich pracownikow | podwykonawcéw przepisow
izasad bezpieczefistwa oraz procedur irozwigzan organizacyjnych w tym zakresie
obowigzujgcych na terenie MPWIK S.A. poddam sig dziataniom dyscyplinujgcym, tgcznie
z wykluczeniem mnie z realizacji wykonywanego zadania.

Podmiot realizujacy zadanie
(pieczatka, jesli jg posiada)

Imig i nazwisko, podpis przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢




CZESC i

OCENA RYZYKA WYKONYWANYCH PRAC

(wypetnia Wykonawca wspoélnie z przedstawicielem Zamawiajgcego)

Poziom ryzyka:

1 (r. mate) — uraz, choroba; zwigkszenia zuzycia mediow lub ilosci odpadodw, straty materialne do 9 999 zt

2 (r. $rednie) — powazny uraz; zanieczyszczenie $rodowiska; straty materialne 10 000 — 100 000 zt
3 (r. duze) - $mier¢; skazenie srodowiska; straty materialne powyzej 100 000 zi

LP.

ZRODLO ZAGROZENIA

POZIOM
RYZYKA

DZIAI_’_ANIA, KTORE ZOSTANA PODJETE W CELU
OBNIZENIA RYZYKA (wymagane dla pozioméw 2 i 3)

Przemieszczanie sig 0sob
(potknigcia, poslizgnigcia)

Przemieszczajace si¢ pojazdy i
maszyny (kolizje, zderzenia,
potracenia)

Transportowane lub sktadowane
materiaty (pozar, przygniecenie,
przysypanie, zastawienie drog)

Obstuga maszyn i urzadzen
(pozar, porazenie pradem,
pochwycenie, uderzenie)

Praca na wysokosci (upadek z
wysokosci 0sob lub przedmiotow)

Praca w zbiornikach i innych
przestrzeniach zamknietych
(deficyt tlenu, zatrucie, wybuch,
pozar, wpadnigcie)

Prace w wykopach (przysypanie,
wpadnigcie)

Uzywanie niebezpiecznych
srodkdw chemicznych (wybuch,
pozar, poparzenie, zatrucie)

Jednoczesne wykonywanie prac
w tym samym miejscu przez
pracownikdw zatrudnionych przez
roznych pracodawcow (brak
koordynatora bhp)

10

Wykonywanie prac szczegdlnie
niebezpiecznych (brak
bezposredniego nadzoru lub
instruktazu pracownikow)

11

Dostep 0séb postronnych do
miejsca wykonywanych prac
(podczas przerw i w czasie pracy)

12

Utrudniony dostep (dojscia,
przejécia) do stanowiska pracy

13

Praca przy urzadz. i instalacjach
energetycznych - elektrycznych,
cieplnych lub gazowych (wybuch,
pozar, porazenie pradem,
poparzenie, zatrucie)

14

Przedstawiciel Zamawiajacego

Wykonawca

Dopuszczam do Data i podpis

realizacji zadania

Oswiadczam, ze powyzsze zadanie Data i podpis

bedzie wykonywane zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami i zasadami
bhp oraz wymaganiami MPWIK S.A.




Zatgeznik nr 3 do RW110 Podrecznik Wykonawcy
Wyciqg z Instrukcji zasad organizacji | bezpleczetistwa przy wykonywaniu
prac gazoniebezpiecznych na terenie WOS Janéwek

Polecenie Nr ......ccecceevrcrnennen,
wykonania Prac Gazoniebezpiecznych

1. Dataprac: ...ccccevecorveeinesisinnnnnn,
2. Godzina rozpoczeeia: ........cvveriveevesvsiresinnnn, godzina ZakoACZENIa: ......cveeeeeveeeeie e

3. Krotki opis Prac Gazoniebezpiecznych z okre$leniem sposobu odcigcia doptywu gazu: ................

............................................................................................................................................................

A, OKIESIBNIE MIGJSCA: ...c.vvviieieeirietistirin sttt st ettt et eees bt eeee et e st st et essseeseebe st seeesneee s erteeseeeenne s

Odpowiedzialny za wykonanie prac (pracownik dOZOrU): .......coovivireieeeiie et rteeae e
imig i nazwisko podpis

6. Pracownicy wyznaczeni do wykonania pracy, ktérym udzielono instruktazu oraz ich podpisy:

9. Instruktaz BHP przed rozpoczeciem prac przeprowWadzit: ............ovuorieeeoeeeeeeseeeieseseeeereeseeeeesessessenas

10. Polecenie Wydak ... ettt
imig i nazwisko podpis

11. Polecenie zgtoszono Gtéwnemu Dyspozytorowi:

data i godzina imig i nazwisko Dyspozytora zgtaszajgcego podpis

12. Polecenie zgloszono Stuzbie BHP Spétki oraz Spegcjaliscie ds. Ppoz i OC:

data i godzina imig i nazwisko Mistrza podpis



Zatgcznik nr 3 do RW110 Podrecznik Wykonawcy
Wyclqg z Instrukcji zasad organizacji | bezpieczeristwa przy wykonywaniu
prac gazoniebezpiecznych na terenie WOS Janowek

Meldunek:
1. Prace przerwano:
Data: ..o godzina: ...occcee e
POWOA PIrZEIWANIA PIAC: ..ottt st ettt st st et s st st sbe st e eeeees e et eneseseseresresesees
POIBIE AZIBAMIA! .. .iiiieie e ettt et e ettt e e ee st et et eee st e s e ree e et et eereerseeean,
podpis osoby wstrzymujacej prace
2. Prace wznowiono:
Data: oo, godZINA: ....covvviene e
podpis osoby wznawiajacej prace
3. Prace ukonczono:
Data: oo, godzZiNa: ..oveveeeie e
Zakres ewentualnie zastosowanych Zab@ZPIBGCZEN: ......cuuivveeeee ettt ee e arereste s

podpis osoby odpowiedzialnej za wykonanie prac

4. Potwierdzenie przyjecia meldunku o wykonaniu prac:

podpis Dyspozytora
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KLAUZULA INFORMACYJNA
MONITORING WIZYJNY

KTO JEST ADMINISTRATOREM TWOICH DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Twoich danych osobowych, jest Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji S.A. z siedzibg
przy ul. Na Grobli 19, 50 - 421 Wroctaw, wpisane do rejestru przedsigbiorcéw KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Wroctawia — Fabrycznej, Wydziat VI Gospodarczy KRS pod nr: 0000391028, o kapitale zaktadowym 480.338.100,00
zt (wptaconym w catosci), NIP: 8960000256, REGON: 930155369, zwane dalej ,,Administratorem” lub ,, MPWiK S.A.”

W kazdym czasie, w sprawach ochrony Twoich danych osobowych mozesz skontaktowac sie z Administratorem piszac
na adres: mpwik@mpwik.wroc.pl lub telefonujgc pod numer +48 71 34 09 655 (w godzinach 8:00-15:00
od poniedziatku do pigtku) lub mozesz skontaktowac sie za posrednictwem powotanego Inspektora Ochrony Danych,
piszgc na adres: abi@mpwik.wroc.pl lub telefonujgc pod numer +48 71 34 09 928 (w godzinach 8:00-15:00
od poniedziatku do pigtku).

JAKIE DANE OSOBOWE BEDZIEMY PRZETWARZAC

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, wykorzystujgc systemu monitoringu wizyjnego, w
postaci: Twojego wizerunku, cech szczegoinych widocznych na obrazie z kamer, daty i godziny nagrania, miejsca
nagrania, numeru tablic rejestracyjnych, cech szczegblnych pojazdéw, ktére zostaly utrwalone przez system kamer.

W JAKIM CELU MOZEMY PRZETWARZAC TWOJE DANE OSOBOWE

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Twoje dane, z wykorzystaniem systemu monitoringu wizyjnego, w jednym
lub kilku ponizszych celach:

1) w celu realizacji cigzacego na MPWiK S.A. obowigzku prawnego w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢) r.o.d.o. tj.
zapewnienia bezpieczenistwa publicznego tj. bezpieczenstwa obszaréw i obiektéw podiegajacych obowigzkowej
ochronie na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

2) w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ) r.0.d.o. j.

a) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, zwiedzajgcych oraz oséb przebywajacych na terenie Spotki,
b) ochrony mienia Spotki, w tym w szczegdlnosci:
¢ ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
o zapobiegania aktom agresji, wandalizmu mienia albo kradziezy,
c) rejestracji zdarzen sprzyjajgcych ustalaniu sprawcy szkody lub kradziezy i utraconego mienia,
d) ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, a takze w celach dowodowych.

OBSZAR OBJETY MONITORINGIEM

System monitoringu wizyjnego obejmuje: wejscia na teren wewnetrzny MPWIK S.A., ciagi komunikacyjnie pomiedzy
obiektami; teren parkingdbw wewnetrznych, wejscia do obiektéw, korytarze i ciggi komunikacyjne wewngtrz obiektow;
pomieszczenia magazynowe, wnetrza obiektow technologicznych; sale obstugi klienta w Centrum Obstugi Klienta,
pomieszczenia budynku kasowego Hydropolis, obszary i tereny wystawowe.

KTO MOZE BYC ODBIORCA TWOICH DANYCH
Odbiorcami przetwarzanych przez nas Twoich danych osobowych:

1) beda podmioty, ktdrym mamy obowigzek przekazywa¢ dane na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa:
(m. in. Policja; Straz Miejska; Prokuratura, Sady);

2) moga by¢ zleceniobiorcy lub wykonawcy, ktérzy w ramach zawartej z MPWiK S.A. umowy $wiadczg na naszg rzecz
ustugi (podmioty przetwarzajgce). dostawcy ustug IT; podmiot $wiadczacy ustuge ochrony oséb i mienia,
Z ktorymi MPWIK zawart umowy powierzenia danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH

Twoje dane osobowe beda przetwarzane w ,petli” czasowej obejmujgcej okres od 0 do 90 dni w zaleznosci od
uwarunkowan technicznych, a po uplywie okresu ,petli" czasowej dane bedg bezpowrotnie kasowane, chyba, ze
Administrator zostat poinformowany, ze mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepisbw prawa, wowczas zabezpieczone dane bedg przetwarzane do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

PRZYSLUGUJACE PRAWA
Informujemy, ze przystuguje Tobie prawo do:

1) dostepu do Twoich danych w kazdym czasie oraz otrzymania kopii tych danych,

2) zadania usunigcia danych, jezeli uwazasz, ze nie mamy podstaw do tego, aby przetwarza¢ Twoje dane lub
zachodzg inne przewidziane prawem okolicznosci;

3) zadania ograniczenia ich przetwarzania;

) wniesienia sprzeciwu

) prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych nagraniach.
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wroctaw

KLAUZULA INFORMACYJNA
MONITORING WIZYJNY
Jezeli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane niezgodnie z prawem masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na sposdb przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych.

CZY PODANIE DANYCH JEST KONIECZNE?

Podanie danych osobowych w postaci wizerunku jest dobrowolne, niemniej jest ono warunkiem wejscia i przebywania
na terenach wewnetrznych i w obiektach MPWIiK. Konsekwencjg niepodania przez Ciebie danych osobowych bedzie
brak mozliwosci wejscia na teren MPWIK.

ZABEZPIECZENIA
MPWIK S.A. gwarantuje zastosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo przetwarzania danych, w szczegodlnosci:

1) uniemozliwiajgcych dostgp do danych osobom nieupowaznionym lub ich przetwarzanie z naruszeniem wlasciwych
przepisow,
2) zapobiegajgcych utracie, uszkodzeniu lub zniszczeniu danych.
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wroctaw Zatacznik nr 5 do RW110
Podrecznik Wykonawcy

INSTRUKCJA ALARMOWANIA ORAZ WYTYCZNE POSTEPOWANIA PODCZAS
EWAKUACJI DLA OSOB, KTORE ZNALAZLY SIE W OBSZARZE BEZPOSREDNIEGO
ZAGROZENIA

|. INSTRUKCJA ALARMOWANIA STRAZY POZARNE.J:

1. Kazdy, kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze obowigzany jest zachowaé
spokdj i nie dopuszczajgc do paniki natychmiast zaalarmowac:

e Osoby znajdujgce sie w sgsiedztwie pozaru, narazone na jego skutki

¢ Panstwowg Straz Pozarng we Wroctawiu tel. 998 lub 112

o Przedstawiciela Zamawiajgcego

e Centrum Ochrony MPWIK we Wroctawiu / budynek BTL

e Alarmowanie strazy pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego telefonu
2. Po uzyskaniu potgczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:

¢ gdzie sie pali — doktadny adres obiektu i jego nazwe,

e co sie pali — np. pomieszczenie administracyjne, garaz, pomieszczenie techniczne,
itp.,

e czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie
znajdujg sie materialy tatwo zapalne, itp.,

e numer telefonu, z ktérego sie dzwoni oraz swoje imie i nazwisko.

3. W razie potrzeby (wypadek, awaria) zaalarmowag:

¢ Pogotowie ratunkowe tel. 999
¢ Policje tel. 997
¢ Pogotowie gazowe tel. 992
¢ Pogotowie energetyczne tel. 991

4. Telefony os6b funkcyjnych:

« Przedstawiciel Zamawiajacego
(osoba wyznaczona do bezposredniego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy)

o Prezesa MPWiK we Wroctawiu 71/340-95-25

¢ Koordynator ewakuaciji obiektu
(indywidualnie dla danego obiektu, na ktorym wskazany jest koordynator)

e Menedzer Dzialu Bezpieczenstwa 601-181-319
e Centrum ochrony MPWIK (bud. BTL) 691-900-366 / 885-660-442
»  Dyspozytor Centralnej Dyspozytorni (bud. BTL) 667-664-501 / 667-664-421
e Pogotowie energetyczne TU — MPWIK 667-664-430.

Il. ZASADY EWAKUACJI

1. Ewakuacje zarzgdza sie w przypadku wystapienia nastepujgcych zagrozen:
e pozar,
e wybuch,
= awaria infrastruktury technicznej / awaria chlorowa,

¢ Kkatastrofa budowlana,
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Podrecznik Wykonawcy

e zagrozenie o charakterze terrorystycznym lub bioterrorystycznym,

e inne zagrozenia.

Do ogloszenia ewakuacji z budynku uprawniona jest upowazniona osoba, ktora
powziela informacje o realnym zagrozeniu na terenie obiektu.

Za ewakuacje przedstawicieli firm obcych, realizujacych zadania na terenie obiektu i w
obiektach MPWIK, odpowiedzialno$¢ ponosi osoba wyznaczona przez Wykonawce do
tego zadania.

W przypadku nieobecnosci podczas ewakuacji osoby, o ktorej mowa w pkt.3,
Przedstawiciele wykonawcy zobowigzani sg, do kierowania sie zgodnie z ewakuacyjnymi
znakami bezpieczenstwa w wyznaczone na terenie Spotki miejsce zbidrki i wykonywania
polecen Koordynatora ds. ewakuacji z ramienia MPWIK.

Kompetencje do ogtoszenia ewakuacji przejmujg kolejno:

- Przedstawiciel Wykonawcy (dla obiektow, na ktérych prace realizowane sg bez
obecnosci pracownikow MPWIK)

- Koordynator Ewakuacji danego obiektu z ramienia MPWiK
- Menedzer Dzialu Bezpieczenstwa,

Po potwierdzeniu sie informacji o istnieniu zagrozenia osoba upowazniona podejmuje
decyzje o ewakuacji — przekazuje polecenie glosowe wszystkim czionkom zespotu
ewakuacyjnego oraz przebywajgcym w budynku o koniecznosci przeprowadzenia
ewakuacji w catym obiekcie:

+UWAGA, UWAGA

ze wzgledow technicznych prosimy o niezwloczne skierowanie sig do
najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych i opuszczenie budynku"

(powtarzac ciagle)

HI.WSKAZOWKI W PRZYPADKU OGLOSZENIA EWAKUACJI:

i

Przygotuj si¢ do ewakuacji — przerwij wykonywang prace, zabierz dokumenty
osobiste i niezbedne leki, ktére masz przy sobie, biez czynny udziat w akcji
ewakuacyjnej.

2. Ostrzez o zagrozeniu osoby przebywajg w twoim sasiedztwie / otoczeniu;

3. Podporzadkuj sie poleceniom koordynatora ewakuacji i osob funkcyjnych.

4. W czasie ewakuacji zachowaj spokéj, sprawnie i szybko opus$é zagrozong strefe

korzystajac z przejs¢ oraz wyjs¢ ewakuacyjnych, zabierz ze sobg swoich
wspotpracownikow;

Kieruj sie na wyznaczone miejsce zbiorki i tam pozostan do czasu zakonhczenia
ewakuaciji.

Swoim zachowaniem wptywaj pozytywnie na otoczenie eliminujgc elementy stresu i
ewentualnej paniki; nalezy i8¢ szybko, ale nie wyprzedzac¢ innych, aby nie powodowac
zaktocen.

7. Nie wracaj w miejsce zagrozenia przed zakonczeniem ewakuaciji.

8. Na miejscu zbiorki oséb ewakuowanych zweryfikuj czy osoby z twojego sasiedztwa

pracy (zespotu) zostaly ewakuowane,

. Powrét na stanowisko pracy moze nastgpi¢ jedynie na podstawie decyzji kierownika dziatan

ratowniczych lub osoby upowaznionej po ich zakonczeniu.
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Wyciqg z Instrukcji Awaria Chlorowa

WYTYCZNE POSTEPOWANIA DLA OSOB, KTORE PO OGLOSZENIU ALARMU
ZNALAZLY SIE W OBSZARZE BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA AWARII
CHLOROWEUJ | NIE UCZESTNICZA W AKCJI RATOWNICZEJ

W przypadku ogloszenia alarmu informujgcego o zaistniatym skazeniu, modulowanym sygnatem
syreny alarmowej trwajgcym 3 minuty, nalezy podjg¢ nastepujgce srodki zaradcze:
1. Nalezy zejs¢ z linii skazenia (terenu) najkrotsza droga tj. prostopadle do kierunku wiatru;

2. Zabezpieczy¢ szczeinie usta i nos za pomocy wilgotnej chustki lub tamponu ograniczajac w
miare mozliwosci oddychanie i najkrétszg drogg opusci¢ teren skazony;

3. Udac si¢ do pomieszczen znajdujacych sie na najwyzszej kondygnacji;

4. Wejs¢ do pomieszczen, wewnatrz ktérych nalezy zamknaé szczelnie drzwi, okna, otwory
wentylacyjne;

5. By¢ przygotowanym do ewentualnej ewakuacji lub pozostawa¢ w pomieszczeniu
do chwili odwotania alarmu;

6. Po zlikwidowaniu zagrozenia (odwotania alarmu) nie spozywa¢ produktéw skazonych przed
ich wymyciem (zbadaniem);

7. Zachowac dyscypling i scisle podporzadkowaé sie kierownictwu akcji oraz poleceniom stuzb
sanitarnych.

SPOSOBY OGLASZANIA | ODWOLANIA ALARMU

1. Ogloszenie alarmu:

a. telefon, goniec, glos, tuba rozgtoszeniowa:

~Uwaga, uwaga, awaria chlorowa, prosze opuscic swoje stanowiska pracy
I Udat sig 00 s gz (nazwa punkt zbiodrki)”

b. Syrena alarmowa:
sygnat modulowany trwajacy 3 minuty

2. Odwotanie alarmu:

a. Telefon, goniec, glos, tuba rozgloszeniowa:
~Uwaga, uwaga, awaria chlorowa zostafa usunieta, prosze wrécic¢ na stanowiska pracy”,
b. Syrena alarmowa:
sygnaf ciggly trwajgcy 3 minuty



