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a)

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdziat 1
Zakres regulacji
§1

Regulamin okresla zasady obowigzujagce w MPWIK S.A. dotyczace planowania
postepowan, przygotowania dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania oraz zasady dotyczace przeprowadzenia postepowania w celu udzielenia
zamoOwienia w realizowanym Procesie zakupowym w nastepujgcych fazach:

a) Przygotowanie do zlecenia Zakupu,
b) Wybor Wykonawcy realizujgcego Zakupu,
c) Zawarcie Umowy z Wykonawcg i jej rejestracja,

a takze zakres odpowiedzialnosci uczestnikow i srodki ochrony prawnej przystugujace
Wykonawcom w toku prowadzonych postepowan.

MPWIK S.A. stosuje przy udzielaniu zamoéwien nastepujgce regulacje:

1) Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie
art. Art. 4 ust. 3 Ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej Ustawy, w tym przepisy
dotyczace opisywania przedmiotu zamoéwienia iobliczania wartosci
zamowienia:

a) dla Zamowien sektorowych, tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy Prawo zaméwien
publicznych, tj. w zakresie gospodarki wodnej, jezeli:

1. wartos¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwote 1 861 920 ztotych dla
dostaw lub ustug,

oraz

2. wartos¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwote 23 291 240 ztotych dla
robét budowlanych,

b) dla Zamoéwien sektorowych_okreslonych w pkt. a)_realizowanych w ramach
projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, gdzie wartos¢
zamoOwien udzielanych w ramach tego projekiu przekracza kwoty okreslone w
pkt. a),

c) dla pozostatych zaméwien nie bedacych Zamowieniami sektorowymi,
tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli
wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych,

d) dla zamoéwien na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, tj. m.in. ustugi ochrony, ustugi pocziowe, ustugi
zdrowotne, ustugi wyzywienia, ustugi edukacyjne i szkoleniowe, jezeli wartosé
zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwote 4 310 000 ztotych.

2) Regulamin, Dziat ll, dla Zamowien sektorowych tj. udzielanych w celu prowadzenia
dziatalnosci sektorowej, o kiérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy Prawo zamowien
publicznych, jezeli:

a) wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwote 180 000 ztotych, a jest
mniejsza niz kwota 1 861 920 ztotych dla dostaw lub ustug,
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b) wartos¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwote 180 000 ztotych, a jest
mniejsza niz kwota 23 291 240 ztotych dla rob6t budowlanych,

c) wartos¢ zamoéwienia jest nie mniejsza niz 80 000 ztotych oraz jest mniejsza niz
kwota 1 861920 ztotych dla dostaw lub ustug i kwota 23 291 240 ziotych dla
rob6t budowlanych, a zamoéwienie jest objete projektem wspétfinansowanym
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2021-2027, z
tym ze przy udzielaniu tego typu zamowien uwzglednia sie ,Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”, ktérych najwazniejsze zasady
opisano w § 5,

d) warto$¢ zamoéwienia na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy,
tj. m.in. ustugi ochrony, ustugi pocztowe jest rowna lub przekracza kwote 180 000
zlotych, a jest mniejsza niz kwota 4 310 000 ziotych.

3) Regulamin, Dziat Il, dla zamoéwien nie bedacych Zamowieniami sektorowymi,
jezeli wartos¢ zamdwienia jest nie mniejsza niz 80 000 ztotych i nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych, a zamowienie jest objete projektem wspotfinansowanym
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2021-2027, z tym
ze przy udzielaniu tego typu zamoéwien uwzglednia sie ,Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027”, ktérych najwazniejsze zasady
opisano w § 5,

4) Regulamin, Dziat I, Rozdziat 3, § 4 dla Zamowienn sektorowych tj. zamowien
udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4
pkt 1) Ustawy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 180 000 ztotych,

5) Regulamin, Dziat I, Rozdziat 3, § 4 dla Zamowienn sektorowych tj. zamowien
udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4
pkt 1) Ustawy i wymienionych w § 3 ust. 2, jezeli wartos¢ zamowienia nie
przekracza kwot okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1).

6) Regulamin, Dziat |, Rozdziat 3, § 4 dla pozostalych zamoéwien nie bedacych
Zamowieniami sektorowymi, tj. zaméwien udzielanych w celu prowadzenia
dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza_od kwoty
170 000 zitotych,

7) Regulamin, Dziat |, Rozdziat 3, § 4, gdy wartos¢ zamédwienia jest mniejsza niz
80 000 ziotych a zamowienie jest objete projektem wspotfinansowanym
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2021-2027.

b) Przepisy Dziatu | Postanowienia ogolne oraz Dziatu IV Komisje przetargowe majg
zastosowania do zaméwien okreslonych w ust. 2 pkt 1) - 3) odpowiednio w zakresie,
jaki dotyczy danego zamowienia.

c) Regulaminu nie stosuje sie do zawieranych umoéw o dzieto i umoéw zlecenia w
zakresie Zamowien sektorowych lub pozostalych zaméwien nie bedacych
Zamowieniami sektorowymi, jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty
170 000 ztotych, a decyzja taka zostata podjeta przez wtasciwego upowaznionego
Dyrektora.

d) W przypadku zaistnienia koniecznosci odstgpienia przy udzielaniu zaméwienia
od procedur okreslonych w Regulaminie, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) wymagana
jest zgoda Zarzadu MPWIK S.A.
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Rozdziat 2
Definicje

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwiern na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w MPWIK S.A.;

Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggdéw
i Kanalizacji Spotka Akcyjna z siedzibg we Wroctawiu (MPWIK S.A.);

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia;

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT)
przyjetg dla poréwnania i oceny ofert;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zaméwien (CPV), zwanego dalej "Wspdlinym
Stownikiem Zaméwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

Obiekt budowlany — nalez przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac¢
funkcje gospodarczg lub techniczna;

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy;

Awaria — nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujgce trwatg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wtasciwosci systeméw lub
elementéw sytemu wymagajgce natychmiastowego usuniecia ze wzgledéw
technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych i podjecia natychmiastowych
dziatan zabezpieczajacych i naprawczych w celu przywrécenia stanu sprzed awarii;

Wartos¢ zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania
z nalezytg staranno$cig, uwzgledniajgce wartosc Zamowien podobnych | Zamowien
opcjonalnych, jesli sg planowane do realizacji w zamdwieniu podstawowym;

Kierownik Zamawiajacego (KZ) - nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd MPWIK S.A. lub
Petnomocnika Zarzadu;

Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow albo oferte z najnizszg cena;
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14) Oferta czesciowa - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie z trescig
SIWZ, wykonanie czesci zamdwienia publicznego;

15) Oferta wariantowa - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego
spos6b wykonania zamowienia publicznego;

16) Razaco niska cena — nalezy przez to rozumie¢ cene niewiarygodng, nierealistyczng
w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien. Oznacza to cene znaczaco
odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt realizacji zamoOwienia ponizej
kosztow wytworzenia ustugi, dostawy, roboty budowlaney;

17) Wykonawca - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

18) PN- nalezy przez to rozumie¢ przetarg nieograniczony;
19) DK — nalezy przez to rozumiec¢ dialog konkurencyjny;

20) NEG - nalezy przez to rozumie¢ negocjacje;

21) ZWR - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie z wolnej reki;

22) Umowa ramowa - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy Zamawiajgcym
ajednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktoérej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczacych zamowien publicznych, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie,
w szczegolnosci cen i jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

23) Umowa — zgodne oswiadczenie woli co najmniej dwoch stron, wyrazone w formie
obustronnie podpisanego dokumentu, zwanego umowg, porozumieniem, aneksem,
zleceniem itp., ustalajgce wzajemne prawa i obowigzki stron, zmierzajgce do wywotania
okreslonych w tresci dokumentu skutkow, sporzadzona na warunkach okreslonych
w ,,Zasadach sporzadzania i zawierania uméw _dotyczacych dostaw, ustug i robét
budowlanych na rzecz MPWiK S.A. oraz hadzoru nad realizacjg uméw” (RW 10);

24) CRP - Centralny Rejestr Postepowan - elektroniczny system stuzgcy do rejestracii
i akceptacji Wnioskéw o przeprowadzenie postepowania oraz Protokotow z czynnosci
wyboru Wykonawcy,

25) Wniosek o przeprowadzenie postepowania - dokument sporzadzony elektronicznie
w systemie CRP bedacy podstawg rozpoczecia procedury wyboru Wykonawcy zgodnie
z Regulaminem lub Ustawg;

26) Protokét z czynnosci wyboru Wykonawcy — dokument sporzadzony elektronicznie
w systemie CRP dokumentujacy procedure wyboru Wykonawcy dla zamdbwien
okreslonych w § 3 Regulaminu;

27) Zamoéwienia publiczne - pracownik lub zespét pracownikéw w DZIALE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH wykonujgcy zadania wynikajagce z niniejszego Regulaminu;

28) Wiasciciel postepowania — Zarzadzajacy obszarem - osoba odpowiedzialna za
prawidtowe zaplanowanie, organizacje i zrealizowanie zaplanowanych w Budzecie
Zakupow poprzez realizacje dziatan Procesu zakupowego, za ktére odpowiedzialny
jest dany Obszar,

29) Zarzadzajacy obszarem - Dyrektor, Menedzer Zarzgdzajgcy, Menedzer, Lider,
Kierownik

30) Obszar — sektor, obszar, centrum, zaktad, dziat, sekcja, biuro, wydziat, instytut -
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31) Informatyk - Zarzgdzajgcy obszarem w zakresie informatyki w DZIALE IT
| AUTOMATYKI lub osoba przez niego wyznaczona;

32) Finanse - pracownik w DZIALE FINANSOW | CONTROLLINGU, ktéremu przydzielono
zadania wynikajgce z niniejszego Regulaminu w zakresie potwierdzania posiadanych
srodkow finansowych na realizacje zamoéwienia;

33) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV) - jednolity system klasyfikacji, majacy
zastosowanie do zamowien w celu ujednolicenia odniesieh stosowanych przez instytucje
oraz podmioty zamawiajgce w celu dokonania opisu przedmiotu zamdwienia.
CPV sktada sie ze stownika gtéwnego oraz stownika uzupetniajgcego;

34) Lista Wykonawcéw wykluczonych — lista Wykonawcoéw podlegajacych wykluczeniu
na podstawie § 26 ust. 1 pkt 2) - 4) Regulaminu, dostepna tylko dla pracownikow
Zamawiajgcego na wspoélnym dysku sieciowym;

35) Platforma zakupowa - system informatyczny wspierajacy proces udzielania zaméwien
w zakresie ustug dostaw, robét budowlanych, komunikacji z Wykonawcami, zarzgdzania
baza danych z przeprowadzanych postepowan;

36) Zamowienie podobne - zamowienie polegajgce na powtdrzeniu podobnych Robot
budowlanych lub Usfug, przewidziane w postepowaniu prowadzonym zgodnie z
procedurami okreslonymi w Dziale |l; szczeg6towe zasady udzielania zamdéwien
podobnych zostaty opisane w § 17 Regulaminu;

37) Zamowienie opcjonalne (prawo opcji) — zamdwienie przewidziane w umowie zawartej z
Wykonawcg, dajgce mozliwos¢ Zamawiajgcemu rozszerzenia zakresu zamowienia
podstawowego, przewidziane w postepowaniu prowadzonym zgodnie z procedurami
okreslonymi w Dziale II; szczegétowe zasady udzielania zamowien opcjonalnych zostaty
opisane w § 16 Regulaminu;

38) Komisja przetargowa — zespét oséb powotywany przez Kierownika zamawiajagcego
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, dziatajgcy jako organ pomocniczy Zamawiajgcego, ktéry moze mieé
charakter staty lub moze by¢ powotywany oddzielnie do kazdego z postepowan
niezaleznie, prawa i obowigzki czionkow Komisji przetargowej zostaty opisane
w Rozdziale 3 Regulaminu;

39) Przewodniczacy komisji przetargowej — osoba z zespotu Zamowien publicznych
posiadajgca merytoryczng wiedze na temat zasad przeprowadzania postepowan
zgodnie z przepisami Regulaminu i Ustawy, prawa | obowigzki Przewodniczgcego
Komisji przetargowej zostaty opisane w Rozdziale 3 Regulaminu;

40) Postepowanie - procedura wyboru Wykonawcy zgodna z przepisami okreslonymi w
Dziale Il Regulaminu lub przepisami Ustawy;

41) Budzet - dokument posiadajgcy rygor wykonalnosci, wyrazony liczbowo
z wyznaczonym odpowiedzialnym za jego realizacje tworzony zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji budzetowania w MPWiK S.A” (RW 19);

42) Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia -
kwota potwierdzonych przez Finanse srodkow w budzecie na realizacje zaméwienia;

43) Instytucja Zarzadzajaca - organ administracji publicznej, ktory jest odpowiedzialny za
przygotowanie i nadzorowanie realizacji programow krajowych/regionalnych Unii
Europejskiej (dokument stuzacy absorpcji unijnych srodkéw pomocowych);

44) Baza Konkurencyjnosci - aplikacja przeznaczona do zamieszczania zapytan
ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci  wydatkbw na lata 2021-2027” dla zaméwien objetych
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projektem wspétfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/);

45) Zamowienie sektorowe — zaméwienie udzielane przez Zamawiajgcego publicznego, o
ktorym mowa w Art. 4 pkt. 3) Ustawy Prawo zaméwien publicznych w celu prowadzenia
dziatalnosci sektorowej, o ktdérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy, tj. w zakresie
gospodarki wodnej, ktérg jest:

a) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej,

b)  dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w pkt. a),

C)  zwigzane z dziatalnoscia, o ktérej mowa w pkt. a) i b) dziatania w zakresie:
- projektow dotyczgcych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji,
= odprowadzania lub oczyszczania sciekdw.

46) Proces zakupowy - uporzgdkowany i powigzany ze sobg cigg dziatan realizowanych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, regulacjami wewnetrznymi przy
zachowaniu zasad gospodarnosci, celowosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw
finansowych w celu zapewnienia terminowego nabycie Zakupu lub wielu Zakupow w
ramach zaplanowanych Zadan lub Projektow, realizujgcych Strategie MPWIK S.A, dla
ktorych zostat ustalony Budzet.

Proces zakupowy obejmuje 7 faz jego realizacji:

a) faza 1 - Planowanie Zakupu - korekta i wprowadzanie zmian

b) faza 2 - Przygotowanie do zlecenia Zakupu,

c) faza 3 - Wybo6r Wykonawcy realizujgcego Zakupu,

d) faza 4 - Zawarcie Umowy z Wykonawcg i jej rejestracja,

e) faza 5 - Realizacja Umowy z Wykonawcg, odbiér i przekazanie do uzytkowania
Zakupu,

f) faza 6 - Zakonczenie i rozliczenie Zakupu,

g) faza 7 - Obstuga Zakupu w okresie rekojmi i gwaranciji.

47) Zakup - nabycie od Wykonawcy na podstawie odptatnej Umowy Dostawy, Ustugi lub
Roboty budowlane;.

Rozdziat 3

Zakres i zasady dotyczace udzielania zamoéwien wytaczonych ze stosowania
Regulaminu - Dziat Il

§3
Zakres wylaczen
1. Wytaczenia ze stosowania procedur okreslonych w Regulaminie Dziat Il, dotyczg:
1) Zamowien sektorowych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 180 000 ztotych,

2) Zamowien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 1 861920
ztotych dla dostaw lub ustug oraz jest mniejsza niz kwota 23 291 240 ztotych dla
robot budowlanych i ktérych przedmiotem sa:

a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

c) ustugi telekomunikacyjne swiadczone drogg satelitarng, ustugi telefoniczne,
teleksowe lub radiotelefoniczne,
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d) ustugi prawnicze, ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne,

e) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

f)  ustugi socjalne, ustugi restauracyjne, hotelarskie,

g) ustugi zdrowotne,

h) ustugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacii,

i) ustugi ubezpieczeniowe,

j)  ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,

K) ustugi i dostawy zwigzane 2z organizacjg spotkan okolicznosciowych,
sportowych, szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikéw i
odbywajacych sie z ich udziatem,

[) zakup materiatu zarybieniowego w celu utrzymania wtasciwej ichtiofauny
zbiornikow infiltracyjnych na terenach wodonosnych;

m) ustugi i dostawy z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego,
) ustugi zarzgdzania obszarem dziatalnosci Spétki,
o) ustugi, dostawy, roboty budowlane dotyczgce usuwania awarii,

)

ustugi, dostawy, roboty budowlane udzielane w sytuacji, gdy jest to niezbedne
do przeciwdziatania skutkom spowodowanym wystgpieniem sity wyzszej, a
wymagane jest pilne udzielenie zaméwienia i niemozliwe jest zastosowanie
trybdéw okreslonych w Rozdziale 6 niniejszego Regulaminu. Przez pojecie sity
wyzszej rozumie sie zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe (lub prawie niemozliwe)
do przewidzenia, ktérego skutkom nie mozna zapobiec, w tym wprowadzenie
stanu wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowej, a takze stanu epidemii lub
zagrozenia epidemicznego. Uzasadnienie dla tej przestanki musi by¢ opisane w
Protokole z czynno$ci wyboru Wykonawcy w systemie CRP.

3) pozostatych zamoéwien nie bedacych Zamowieniami sektorowymi, tj. zamowien
udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli wartosé
zamoOwienia jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych,

4) wymienionych w ust. 2 Zamowien sektorowych tj. zamdwien udzielanych w celu
prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy,
ktorych wartosc¢ jest mniejsza niz :

a) 1861920 ztotych dla dostaw lub ustug,
b) 4 310000 ztotych dla ustug spotecznych (zdrowotnych),
c) 23 291 240 ztotych dla robét budowlanych,

5) zaméwien o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 ¢) i pkt 3, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz 80 000 ztotych,

§4
Zasady udzielania zamoéwien okreslonych w § 3 Regulaminu

1. Za przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy i zawarcie umowy odpowiedzialny
jest Obszar zgodnie ze swoim zakresem odpowiedzialnosci i zadan.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,
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2) wydatkowania srodkow w sposéb celowy, oszczedny, racjonalny oraz umozliwiajgcy
terminowg realizacje zaplanowanych zadan.

Wiasciciel postepowania jest odpowiedzialny za prawidtowe udzielanie zaméwien,
zgodnie z przepisami niniejszego Rozdziatu oraz za wyznaczenie do przeprowadzenia
procedury wyboru Wykonawcy oséb posiadajgcych odpowiednig wiedze i kompetencje
w zakresie udzielanego zamowienia i znajgcych zasady okreslone w niniejszym
paragrafie a takze zapewnienie tym osobom niezbednego wsparcia w realizacji
wszystkich czynnosci zwigzanych z udzielaniem zaméwien.

Wiasciciel postepowania ponosi odpowiedzialnos¢ w szczegdlnosci za:

a) zlecanie zamoéwien w sposOb nie powodujgcy ich dzielenia na czesci w celu
unikniecia stosowania przepiséw Ustawy lub Regulaminu,

) prawidtowe i kompletne wprowadzenie danych i dokumentéw do CRP,

) prawidtowy dob6r kodu CPV okreslajacy przedmiot zamowienia,

d) prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

) prawidtowe obliczenie wartosci zamdwienia,

f)  wybdr Wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Rozdziale,

g) sporzadzenie i zawarcie umowy z Wykonawca, zgodnie z ,Zasadami sporzadzania
i_zawierania umdow dotyczacych dostaw, ustug i robot budowlanych na rzecz
MPWiK S.A. oraz nadzoru nad realizacia umow”(RW 10).

Procedure wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy prowadzi wyznaczona przez
Wiasciciela postepowania osoba, ktdra jest odpowiedzialna za:

1) statg wspédtprace z Wrascicielem postepowania i realizacje zadah pod jego
nadzorem i uzyskiwanie jego akceptacji w szczegdlnosci w zakresie okreslonym w
ust. 4,

2) prawidtowe opisanie przedmiotu zamdéwienia, kierujgc sie zasadami okreslonymi w
§ 14 Regulaminu.

3) dokonanie obliczenia wartosci zamoéwienia na zasadach okreslonych w § 18
Regulaminu. Dla dostaw i ustug wartoscig zamdwienia moze by¢ wartos¢ wybranej
oferty. Gdy warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosé
kwoty 180 000 ztotych dla Zamdwiern sektorowych oraz 170 000 ztotych dla
pozostatych zaméwien nie bedacych Zamodwieniami sektorowymi konieczne jest
przeprowadzenie wyboru Wykonawcy na zasadach okreslonych odpowiednio
w Dziale Il Regulaminu lub Ustawie Prawo zamdwien publicznych.

4) przygotowanie i uzyskanie akceptacji projektu umowy/zamoéwienia, zgodnie z
.Zasadami sporzadzania i zawierania umdéw dotyczacych dostaw, ustug i robét
budowlanych na rzecz MPWiK S.A. oraz nadzoru nad realizacia umow” (RW
10),

5) przygotowanie  przedmiaru  dostaw/ustug/robét  budowlanych  (kosztorysu
ofertowego) do wypetnienia przez Wykonawce, zawierajgcego wykaz elementéw
przedmiotu zaméwienia - jezeli przedmiot zamodwienia obejmuje wiele
zr6znicowanych elementow,

6) uzgodnienie przygotowanych dokumentow z Wtascicielem postepowania lub osobg
przez niego wyznaczona,

7) przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy, zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym paragrafie,
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8)

9)

zweryfikowanie wybranego Wykonawcy pod wzgledem niepodlegania wykluczeniu z
powoddw, o ktérych mowa w § 26 ust. 1 pkt 2) i 3) Regulaminu i potwierdzenie tego
faktu w Protokole z czynnosci wyboru Wykonawcy w CRP,

zarejestrowanie Protokotu z czynnosci wyboru Wykonawcy w CRP,

10) zarejestrowanie umowy w systemie CRU lub IFS.

6. Zasady, obowigzki i prawa Zamawiajgcego dotyczgce przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy:

1)

w celu zapewnienia konkurencyjnosci i wyboru najkorzystniejszej oferty zapytania
o zlozenie oferty wysyta sie pocztg elekironiczng do co najmniej trzech
Wykonawcow. Ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje lub specjalistyczny charakter
zamoéwienia mozliwe jest wystanie zapytania do mniejszej liczby Wykonawcdw niz
trzech. Uzasadnienie merytoryczne okreslajgce powody wystania zapytania do
mniej niz trzech Wykonawcow nalezy wpisaé w Protokole z czynno$ci wyboru
Wykonawcy,

mozliwe jest skierowane zapytania telefonicznie lub zebranie informacji ze stron
internetowych Wykonawcow w celu wyboru oferty, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg dostawy Ilub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, tj. typowe i najprostsze, a zamawiane rzeczy lub ustugi sg w petni
poréwnywalne, poniewaz jedynym rdznicujgcym je czynnikiem jest cena i termin
realizaciji,

zapytanie skierowane do Wykonawcéw pocztg elektroniczng zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia;

b) projekt umowy/zamdwienia lub istotne warunki realizacji umowy/zaméwienia
okreslajace wszystkie elementy majgce wptyw na cene tj. np. terminy, kary,
miejsce dostawy, obowigzki stron;

c) przedmiar do wypetnienia przez Wykonawce — dokument przygotowany do
wypetnienia przez Wykonawce, zawierajacy nazwy elementdédw i ich ilosci,
umozliwiajacy Wykonawcy podanie ceny kazdego z elementéw przedmiotu
zamawiania. Dokument nie jest wymagany, jezeli przedmiot zaméwienia nie
sktada sie z wielu zroznicowanych elementéw, ktérych wycena ma znaczenia
do dokonania prawidtowej oceny oferty Wykonawcy;

d) kryteria oceny ofert. Zapytanie moze dotyczy¢ ceny lub ceny i innych warunkéw
realizacji zamdwienia, okreslonych jako kryteria oceny ofert. W takim przypadku
w zapytaniu nalezy opisa¢ sposéb oceny oferty na podstawie wskazanych
kryteriéw;

e) przyktadowy wzér zapytania dostepny jest w Intranecie w zaktadce Wiedza i
zasoby/Zaméwienia publiczne;

f) w przypadku zaistnienia koniecznosci udzielenia zaméwienia temu samemu
Wykonawcy w zwigzku z kontynuacjg wspotpracy w zakresie tego samego
przedmiotu zamdwienia, zapytanie nie musi zawiera¢ elementow okreslnych
w punktach a) - d), a jedynie odniesienie sie do poprzedniego zapytania
zawierajgcego ww. elementy.

po zebraniu ofert Wykonawcédw mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowo negocjacii

z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty lub Wykonawca, ktéry ztozyt oferte
najkorzystniejsza,

Strona
12/60




dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje na podstawie kryteriow oceny
ofert podanych w zapytaniu,

mozliwe jest zakonczenie procedury bez wyboru Wykonawcy i bez podawania
przyczyny. Decyzje w tym zakresie podejmuje Wiasciciel postepowania,

w przypadku, gdy ceny wszystkich otrzymanych ofert przekraczajg wyrazong
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 180 000 ztotych dla Zaméwien sektorowych oraz
170 000 zitotych dla pozostatych zaméwien nie bedgcych Zaméwieniami
sektorowymi, konieczne jest uniewaznienie procedury i przeprowadzenie wyboru
Wykonawcy na zasadach okreslonych odpowiednio w Dziale |l Regulaminu lub
Ustawie Prawo zaméwien publicznych.

po zakonczeniu procedury poinformowanie wszystkich Wykonawcéw o wyborze
oferty wraz z podaniem uzasadnienia zawierajgcego odniesienie do kryteriow oceny
ofert podanych w zapytaniu lub o uniewaznieniu procedury. Przyktadowy wzér
odpowiedzi na przestane przez Wykonawcow oferty dostepny jest w Intranecie w
zaktadce Wiedza i zasoby/Zaméwienia publiczne.

7. Zasady okreslone w ust. 6 nie majg zastosowania do zamowien, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 2 ppkt p) oraz nieplanowanych zakupéw dokonywanych przez osoby
posiadajgce wymagane petnomocnictwo do zaciggania zobowigzan w imieniu Spotki,
realizowanych w placéwkach handlowych, gastronomicznych Ilub przez Internet.
Merytoryczne uzasadnienie dokonania wyboru danego Wykonawcy lub miejsca zakupu
nalezy poda¢ w Protokole z czynnosci wyboru Wykonawcy.

8. Zasady rejestracji i zatwierdzenia wyboru Wykonawcy:

1)

2)

opis i rejestracja procedury wyboru Wykonawcy oraz zatwierdzenie wybranego
Wykonawcy odbywa sie elektronicznie w systemie CRP poprzez sporzadzenie
Protokotu z czynno$ci wyboru Wykonawcy.

Protokdt z czynnosci wyboru Wykonawcy, przed ostatecznym zaakceptowaniem
przez upowazniong do tego osobe, musi zostaé zaakceptowany w zakresie
potwierdzenia posiadanych srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia przez
Finanse.

do Protokotu z czynnosci wyboru Wykonawcy nalezy dotgczy¢ skierowane do
Wykonawcéw zapytania wraz z wszystkimi zatgcznikami oraz otrzymane oferty. Dla
zamoOwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 5000 zi, nie jest obowigzkowe
dotgczenie ww. dokumentéw.

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2) w Protokole z czynno$ci wyboru
Wykonawcy nalezy poda¢ w szczegdlnosci nastepujace informacje:

a) w przypadku ofert zebranych telefonicznie:
- nazwy i adresy Wykonawcow, z ktérymi prowadzono rozmowe telefoniczna,
— date rozmowy,
- nazwe kazdego elementu przedmiot zaméwienia i uzgodniong cene,
— ustalony termin realizacji zamawiania,
— imie i nazwisko osoby prowadzacej rozmowy po stronie Zamawiajgcego
b) w przypadku ofert pozyskanych ze stron internetowych:
- adres strony internetowej,

- date pozyskania informacji,
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9.

— cene i planowany termin realizacji zamawiania.

5) osoba sporzgdzajgca Protokdét z czynnosci wyboru Wykonawcy sktada
oswiadczenie dotyczace przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z
zasadami okreslonymi w niniejszym Rozdziale oraz dotyczace poprawnosci
i kompletnosci przygotowania Protokofu z czynno$ci wyboru Wykonawcy;

6) Wiasciciel postepowania lub osoba upowazniona zatwierdza Protokét z czynnosci
wyboru Wykonawcy zgodnie z udzielonym petnomocnictwem.

Nie jest wymagane sporzgdzenie Protokotu z czynnos$ci wyboru wykonawcy:

1) dla zamowien dotyczacych ustug szkoleniowych lub edukacyjnych okreslonych w
§ 3 ust. 2 pkt e), jezeli akceptacja wniosku o szkolenie jest dokonywana w innym
systemie niz CRP.

2) zakupdw dokonywanych firmowg kartg ptatnicza.

10. Zamdwienia publiczne petnig funkcje doradczg dla wszystkich Obszaréw w zakresie

11.

—

stosowania zasad okreslonych w niniejszym Rozdziale oraz organizujg cykliczne
szkolenia w przypadku zauwazonych uchybien lub zmian w zasadach udzielania
zamoéwien.

Zamowienia publiczne prowadzg okresowy przeglad poprawnosci udzielania zaméwien
wytgczonych ze stosowania Regulaminu raz na kwartat na podstawie wybranych losowo
pieciu Protokotow z czynnosci wyboru Wykonawcy w danym Obszarze. Wynik przeglgdu
konczy sie sporzadzeniem raportu w CRP zawierajgcego informacje o poprawnosci
udzielenia zamowien lub uwagi. Raport otrzymujg Wiasciciel postepowania i Dyrektor
pionu. Zakres prowadzonego przegladu udzielonych zamowien okreslony jest w § 9 ust.
6 pkt 2 Regulaminu.

§5

Zasady obowigzujace przy udzielaniu zamowien okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 2) ¢)
i pkt 3), objetych projektem wspoélfinansowanym ze srodkow UE w ramach
perspektywy finansowej 2021-2027

Przy udzielaniu zamowien stosuje sie Dziat Il Regulaminu oraz zasady okreslone w
,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027”.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,
przekazywanie dokumentow i os$wiadczen oraz informacja o wyniku postepowania
odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy KonkurencyjnoSci.

Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia.

Nalezy podjg¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom intereséw, a
takze rozpoznawaé¢ i likwidowa¢ je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia lub na etapie wykonywania zamowienia, by nie
dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz zapewnic¢ rowne traktowanie wykonawcow.

Nalezy zapewnié, aby czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia wykonywaty osoby zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm.

Przedmiot zaméwienia nalezy opisaé w spos6b jednoznaczny iwyczerpujacy, za
pomoca doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
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okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty oraz w sposob, ktéry zapewni
zachowanie uczciwej konkurencji.

Do opisu przedmiotu zaméwienia nalezy stosowa¢ nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV).

Kryteria oceny ofert nalezy ustala¢ w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy czym: a) kazde kryterium
oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, b) kazde kryterium i opis
jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, c) wagi
poszczegoélnych kryteribw powinny byé okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi: 7 dni —w przypadku dostaw i ustug, 14 dni —w
przypadku robét budowlanych.

Rozdziat 4

Planowanie postepowan i sprawozdanie o udzielonych zamowieniach

§6
Planowanie postepowan

MPWIK S.A. sporzgdza Harmonogram dla postepowan realizowanych zgodnie
z przepisami, o ktérych mowa w§1 ust. 2 pkt. 1) i 2). Obowigzek sporzgdzania
Harmonogramu nie dotyczy zaméwien wylgczonych ze stosowania Regulaminu,
okreslonych w § 3.

Podstawg do sporzgdzenia Harmonogram postepowan sg plany poszczegdlinych
postepowan sporzadzane przez poszczegodlne Obszary po zatwierdzeniu Budzetu, na
dany rok kalendarzowy.

Za sporzadzenie Harmonogramu postepowan dla MPWIK S.A w oparciu
o przygotowane Plany poszczegdélnych postepowan odpowiedzialne sg Zamowienia
publiczne.

Harmonogram postepowan jest podstawg do przygotowania informacji dla Urzedu
Publikacji Unii Europejskiej o planowanych zamoéwieniach na zasadach okreslonych
w art. 89 Ustawy (dla zaméwien niesektorowych) oraz art. 369 Ustawy (dla Zaméwien
sektorowych), co umozliwia Zamawiajgcemu skrdcenie terminu na sktadanie ofert
w postepowaniach prowadzonych w oparciu o Ustawe.

Harmonogram postepowan stanowi takze podstawe planowania pracy Zaméwien
publicznych oraz do prowadzenia kontroli poprawnosci planowania i realizacji zaméwien.

Obszary opracowujg plany poszczegdlnych postepowan w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji o konieczno$ci sporzadzenia takiego planu i przekazujg do
Zamoéwien publicznych.

Zarzgdzajgcy obszarem jest odpowiedzialny za prawidtowe i kompletne przygotowanie
planéw wszystkich postepowan, jakie powinny zostaé przeprowadzone w danym roku
kalendarzowym w celu zawarcia uméw z Wykonawcami i zrealizowania zatozonych
zadan przez MPWIK S.A. w tym takze zrealizowania zaplanowanego Budzetu.

Przy planowaniu poszczegdblnych postepowan obowigzkiem Zarzgdzajgcego obszarem
jest dopilnowanie, aby postepowania nie zostaty podzielone na czesci w celu unikniecia
stosowania przepisow Ustawy lub Regulaminu oraz zeby postepowanie zostato
zaplanowane w oparciu o przepisy, ktérym podlega tj. Ustawy lub Regulaminu przy
uwzglednieniu wartosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 2. Przy planowaniu zaméwien na
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roboty budowlane nalezy uwzglednic ich grupowanie, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z definicji obiektu budowlanego.

9. Plany poszczegélnych postepowan sg opracowywane zgodnie z wytycznymi Zaméwien
publicznych i zawierajg co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zaméwienia (w tym: CPV wraz z opisem),

N

wartos¢ zaméwienia,

W

)
) planowany tryb postepowania,
)

I

planowane daty: zawarcia umowy, zakonczenia realizacji umowy.

10. Po opracowaniu Harmonogramu postepowan do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej
przekazywana informacja jest o planowanych zaméwieniach. Zamowienia publiczne
przekazujg dokument do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej, jako wstepne ogtoszenie
informacyjne o planowanych zamoéwieniach w terminie nastepnych 12 miesiecy.

11. Harmonogram postepowan zawiera co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zaméwienia (w tym: CPV wraz z opisem),

2) warto$¢ zaméwienia,
3) tryb postepowania,
4) planowane daty: zawarcia umowy, zakonczenia realizacji umowy, zatwierdzenia

wniosku w CRP oraz ogtoszenia postepowania,

5) informacje o dacie, od ktorej mozliwe jest skrécenie terminu na sktadania ofert
w postepowaniach PN prowadzonych w oparciu o Ustawe.

§7
Sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach

1. Zamdwienia publiczne odpowiedzialne sg za sporzgdzenie w oparciu o dane
z systemu CRP, zawarte w Protokotach z czynno$ci wyboru wykonawcy oraz Whnioskach
0 przeprowadzenie postepowania, ,Rocznego sprawozdania 0 udzielonych
zamoéwieniach” i przekazanie go, zgodnie z art. 82 Ustawy, Prezesowi Urzedu Zaméwien
Publicznych, w terminie do dnia 1 marca kazdego roku, za rok poprzedni.

2. Zamowienia publiczne w celu przygotowania sprawozdania o udzielonych zamdwieniach
zwracajg sie do poszczegolnych Obszarow, aby w wyznaczonym terminie potwierdzity, ze
wszystkie udzielone zamoéwienia wytgczone ze stosowania Regulaminu w tym takze
zamoOwienia ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 180 000 =ztotych, =zostaly
zarejestrowane w CRP zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 3 ust 4.

Rozdziat 5

Przygotowanie dokumentow do postepowania prowadzonego zgodnie z Ustawa Prawo
zamowien publicznych lub Regulaminem udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w MPWiK S.A - Dziat Il.

§8

Przed przystgpieniem do przygotowania postepowania osoba odpowiedzialna za
przygotowanie dokumentéw do postepowania zobowigzana jest wykonac¢ nastepujace
czynnosci:

1) ustali¢, czy przedmiotowe zamowienie, ktérego chce udzieli¢é Zamawiajgcy, podlega
procedurze zgodnej z Regulaminem tj. znajduje sie w zamoéwieniach, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2) czy Ustawie - § 1 ust. 2 pkt 1) Regulaminu,
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2) ustali¢ rodzaj zamowienia w oparciu o przepisy Ustawy art. 27, tj. wybrac¢ wytgcznie jedng
kategorie — roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

3) ustali¢, czy w celu przygotowania opisu przedmiotu zamowienia lub oszacowania wartosci
zamowienia konieczne jest przeprowadzenie procedury wstepnych konsultacji rynkowych
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 15 Regulaminu, a jesli zajdzie taka potrzeba
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe,

4) opracowac opis przedmiotu zaméwienia:

a) dla postepowan prowadzonych na podstawie Ustawy - zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ustawie — art. 99 — 103 oraz dla ustug, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie - § 14 ust. 2 8,

b) dla postepowan prowadzonych na podstawie Regulaminu Dziat I| — zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie - § 14.

5) obliczy¢ wartosci zamoéwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie — art. 28- 36 lub
Regulaminie - § 18 uwzgledniajgc zamdwienia opcjonalne oraz zaméwienia podobne,
jezeli wystgpi taka koniecznos$¢. Wartosé zaméwienia jest podstawg do ustalenia rodzaju
przepisow Regulaminu lub Ustawy, na podstawie ktorych zostanie przeprowadzone
postepowanie, o ktérych mowa w § 1 ust 2 Regulaminu.

6) dokona¢ wyboru odpowiednich koddéw CPV okreslonych we Wspdinym Stowniku
Zamowien opisujgcych przedmiot zamowienia,

7) ustali¢ propozycje trybu przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi
w Ustawie lub Regulaminie,

8) ustali¢ propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu dla Wykonawcow oraz kryteriow
oceny ofert, zgodnie zasadami okreslonymi w Ustawie lub Regulaminie.

Rozdziat 6
Odpowiedzialnos¢ w zamoéwieniach
§9

1. Za zgodne z Ustawg i niniejszym Regulaminem, przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan w sprawie udzielenia zamdwienia odpowiedzialne sg wszystkie osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

2. Dyrektorzy pionébw ponoszg odpowiedzialnos¢ z tytulu nadzoru nad podlegtymi
Obszarami i zobowigzani sg do biezacej kontroli proceséw przygotowania
i przeprowadzania postepowan, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) poprawnego planowania postepowan na dany rok kalendarzowy, a nastepnie
ich realizacji tak, aby nie spowodowaé dzielenia zamoOwien na czesci w Swietle
zapisow Ustawy i Regulaminu

2) terminowej realizacji postepowan zgodnie z Harmonogramem postepowan,

3) zgodnosci kosztow realizacji zadania na etapie uruchamiania postepowania
z planowang wysokoscig kosztéw zadania okreslong w Budzecie,

4) celowos$ci uruchamiania postepowan,
5) zasadnos$ci wnioskowanego trybu udzielenia zaméwienia.

3. Wiasciciel postepowania lub osoby przez niego wyznaczone sg odpowiedzialne za:
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1) przydzielenie do przygotowania postepowania, w tym dokumentéw, osoby
posiadajacej odpowiednig wiedze w zakresie udzielanego zamdwienia i znajgcej
zasady okreslone w niniejszym Regulaminie,

2) zapewnienie udziatu osoby z innego Obszaru w opracowaniu dokumentéw do
postepowania, jesli osoba wnioskujgca o przeprowadzenie postepowania lub inna
osoba w jego Obszarze nie posiada odpowiedniej wiedzy i kompetencji w tym
zakresie,

3) weryfikacje i sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentéw do
postepowania zgodnie z zasadami opisanymi w § 8 oraz § 9 ust. 7 Regulaminu przez
wyznaczone przez siebie osoby,

4) weryfikacje i sprawowanie nadzoru nad przekazaniem Zamdwieniom publicznym,
przez osobe odpowiedzialng ze strony MPWIK za realizacje umowy, poprawnych
danych niezbednych do opublikowania ogtoszenia o wykonaniu umowy, o ktérym
mowa w § 13a ust. 1, w terminie 14 dni od dnia dokonania odbioru kohcowego
umowy,

5) weryfikacje i sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem przez osobe odpowiedzialng
ze strony MPWIK S.A. za realizacje umowy raportu z realizacji zamowienia, o ktérym
mowa w § 13b w terminie 30 dni od dnia dokonania odbioru korncowego umowy.

Przewodniczgcy Komisji przetargowych oraz cztonkowie Komisji przetargowych sg
odpowiedzialni za przeprowadzenie przydzielonych im postepowan zgodnie z zasadami
okreslonymi w Dziale Il niniejszego Regulaminu.

Informatyk odpowiedzialny jest za poprawnos$¢ dziatania systemu CRP, jego rozbudowe
i dostosowywanie do biezgcych potrzeb MPWIK S.A. oraz elektroniczng archiwizacje
wnioskow i protokotow.

Zamodwienia publiczne odpowiedzialne sg za:

1) przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z Ustawg lub Regulaminem
oraz innymi regulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w tym zakresie,

2) prowadzenie okresowych przegladéw zaméwien, o ktérych mowa w § 4 ust. 2
w szczegOlnosci w zakresie:

a) poprawnosci wyboru sposobu wytonienia wykonawcy przez sprawdzenie
uzasadnienia wytgczenia zamowienia ze stosowania Regulaminu,

b) kompletnosci i poprawnosci wprowadzenia danych do CRP,

C) poprawnosci sporzgdzenia umowy oraz jej rejestracji zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami zawierania umow,

d) dzielenia zaméwien w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy lub
Regulaminu,

3) petnienie funkcji doradczej dla wszystkich komérek organizacyjnych w zakresie
stosowania Ustawy i Regulaminu, w tym w przygotowania dokumentéow do
postepowania tj. opisu przedmiotu zaméwienia oraz projektéw umow, obliczenia
wartosci zamoéwienia.

Osoba wnioskujgca o przeprowadzenie postepowania odpowiedzialna jest za:

1) prawidtowe przygotowanie i uzyskanie zatwierdzenia Whiosku o przeprowadzenie
postepowania w CRPw terminie i zakresie zgodnym z zatwierdzonym
Harmonogramem postepowan,
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2) prawidtowe opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy z uwzglednieniem wymogow okreslonych w Ustawie lub Regulaminie,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8 wraz z podaniem osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia.

3) opis przedmiotu zamodwienia moze zostac¢ opracowany przez podmiot zewnetrzny lub
osobe z innego Obszaru, jesli osoba wnioskujgca o przeprowadzenie postepowania
nie ma odpowiedniej wiedzy i kompetencji w tym zakresie. W takim przypadku osoba
z innego Obszaru musi czynnie uczestniczy¢ w czynnosciach opisanych w punktach
2),4) do 9).

4) opracowanie projektu umowy wraz z warunkami dla Wykonawcy, z uwzglednieniem
zasad wynikajagcych z Instrukcji postepowania przy opracowywaniu
dokumentow, nadzorze i odbiorach dla dostaw, ustug oraz remontowych robot
budowlanych, w tym zawierajgce;j:

a) termin realizacji zaméwienia,
b) obowigzki Stron,
¢) warunki udzielenia gwarancji oraz okresu gwarancji
5) opracowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert,

6) obliczenie warto$¢ zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w Ustawie lub
Regulaminie wraz z podaniem podstawy oraz daty dokonania oszacowania,
imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem osoby dokonujgcej ustalenia wartosci
zamoéwienia,

7) w przypadku robét budowlanych i ustug z przewidzianym wynagrodzeniem
ryczattowym, opracowanie i zatgczenie do Whiosku o przeprowadzenie postepowania
kosztorysu (tabeli cenowej do wypetnienia dla Wykonawcy), ktéry umozliwi
poréwnanie ofert cenowych,

8) podanie informacji, czy mozliwe jest i w jakim zakresie sktadanie ofert wariantowych,
a jesli tak — okreslenie minimalnych warunkéw, jakim muszg odpowiada¢ warianty
oraz sposobu ich przedstawienia,

9) uzupetnianie lub wyjasnianie opisu przedmiotu zamowienia na kazdym etapie
prowadzenia procedury, w tym w przypadku, jesli po wszczeciu postepowania
wptynie od Wykonawcy prosba o wyjasnienie SIWZ w zakresie opisu przedmiotu.
Opracowana odpowiedz powinna zosta¢ przestana do Zamodwien publicznych
w formie elektronicznej przez osobe wyznaczong z Obszaru wnioskujacego
0 przeprowadzenie postepowania w najkrotszym mozliwym czasie (jednak nie dtuzej
niz 3 dni robocze).

Rozdziat 7
Whnioskowanie o przeprowadzenie postepowania
§10

1. Podstawg do rozpoczecia procedury zgodnie z Ustawg lub Regulaminem w celu wyboru
Wykonawcy jest zatwierdzony w systemie CRP Whniosek o przeprowadzenie
postepowania.

2. Whiosek o przeprowadzenie postepowania wypetnia osoba z Obszaru wnioskujgcego
0 przeprowadzenie postepowania, ktéry nastepnie opiniowany jest w szczegdlnosci przez
Zespot Budzetowania, osobe wyznaczong z Zamdwien publicznych, Wiasciciela
postepowania i zatwierdzany jest przez Kierownika Zamawiajgcego.
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3. Whiosek o przeprowadzenie postepowania zawiera co najmniej:

1) uzasadnienie niezaplanowania postepowania i podstawe jego uruchomienia poza
Harmonogramem,

2) oznaczenie Obszaru wnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania oraz imie
i nazwisko  Wiasciciela — postepowania,  wnioskujgcego 0  przeprowadzenie
postepowania,

3) nazwe przedmiotu zamowienia,

4) nazwy zadan w ramach przedmiotu zamowienia, jesli dopuszcza sie sktadanie ofert
czesciowych, ze $cistym okresleniem odpowiednich czesci zamdéwienia oraz ich
wartosci,

5) znak postepowania (generowany przez system),
6) tryb postepowania wraz z uzasadnieniem, jesli nie jest to PN,

7) grupe dostawy lub kategorii ustugi zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zaméwien —
kod CPV w podziale na poszczegélne zadania,

8) wartos¢ szacunkowag zaméwienia z uwzglednieniem wartosci zamowien podobnych
i zamdwien opcjonalnych,

9) tabele z kalkulacjg szczeg6towg przedmiotu zamdbwienia, ktéra zostanie przekazana
Wykonawcom do wypetnienia na etapie sktadania ofert. Sporzgdzenie tabeli kalkulacji
szczegotowej jest obowigzkowe, w przypadku gdy oszacowanie warto$ci zamowienia
zostato sporzgdzone na zasadach okreslonych w § 18 ust. 7 pkt 3),

10) nr pozycji i nazwe projektu w planie inwestycyjnym lub nr i nazwe konta kosztéw
w odniesieniu do poszczegolnych zadan wraz z kwotami jakie zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

11) potwierdzenie kwoty posiadanych srodkéw na realizacje zamowienia,
12) sktad Komisji przetargowej,

13) dokumenty stanowigce podstawe przeprowadzenia postepowania, w tym Opis
przedmiotu zaméwienia, projekt umowy, propozycie warunkdéw udziatu
w postepowaniu,

14) liste Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do negocjaciji w trybie NEG lub ZWR,
zarejestrowanych na Platformie zakupowej wraz z uzasadnieniem wyboru
wskazanych Wykonawcow,

15) informacje o przeprowadzeniu w danym postepowaniu licytacji ceny, o ktérej mowa
w § 58 ust. 7 Regulaminu,

16) informacje o koniecznosci wykluczenia z postepowania, wykonawcow, ktérym zostaty
naliczone kary umowne, o ktérych mowa w § 13 ust. 2. pkt 2) Regulaminu.

Rozdziat 8
Uzgadnianie SIWZ i zaproszen do negocjacji

§ 11

1. Do zadan Przewodniczgcego Komisji przetargowej nalezy sporzadzenie SIWZ lub
zaproszenia do negocjacji w ciggu 7 dni od otrzymania zatwierdzonego Whniosku o
przeprowadzenie postepowania i przestanie jej drogg elektroniczng do wszystkich
cztonkéw Komisji Przetargowej w celu zaopiniowania.
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2. Cztonkowie Komisji Przetargowej obowigzani sg w terminie 4 dni roboczych, jesli nie
zostat wyznaczony krétszy termin przez Przewodniczgcego komisji przetargowej, od daty
otrzymania SIWZ lub zaproszenia do negocjacji zgtosi¢ do Zamdwien publicznych droga
elektroniczng ewentualne uwagi do tresci SIWZ lub zaproszenia do negocjaciji.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej moze samodzielnie lub na wniosek cztonkéw
komisji ustali¢ spotkanie komisji w celu uzgodnienia zapisow SIWZ lub zaproszenia do
negocjacji, w tym miedzy innymi warunkéw udzialu w postepowaniu, warunkéw
umownych itp. istotnych dla wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Po uzgodnieniu ostatecznej wersji SIWZ lub zaproszenia do negocjacji przez Komisje
przetargowg SIWZ lub zaproszenie do negocjacji w formie elektronicznej w systemie
e-Kancelaria lub Platformie zakupowej akceptujg nastepujgce osoby:

1) w przypadku postepowan prowadzonych w oparciu o Ustawe:
a) Przewodniczgcy Komisji,
b) czionkowie Komisji przetargowej,

c) Wiasciciel postepowania wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania lub osoba
przez niego wyznaczona,

d) wiasciwy Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba,

e) radca prawny (mozliwa akceptacja poza systemem e-Kancelaria);
2) w pozostatych postepowaniach:

a) Przewodniczgcy Komisji,

b) cztonkowie Komisji przetargowey,

c) Wiasciciel postepowania wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania lub osoba
przez niego wyznaczona lub

d) wiasciwy Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba.

5. Zaakceptowang SIWZ lub zaproszenie do negocjacji zatwierdza KZ poprzez podpisanie
dokumentu lub na Platformie zakupowej.

6. W przypadku istotnej zmiany/modyfikacji SIWZ po ogtoszeniu postepowan prowadzonych
w oparciu o Ustawe lub innych postepowan na wniosek Kierownika Zamawiajgcego,
tj. dotyczacej w szczegdlnosci okreslenia przedmiotu zaméwienia, jego wielkosci lub
zakresu, Kkryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu, po uzgodnieniu
ostatecznej wersji zmiany/ modyfikacji przez Komisje przetargowa, zmiany/modyfikacje
SIWZ w formie elektronicznej w systemie e-Kancelaria lub na Platformie zakupowej
akceptujg nastepujgce osoby:

a) cztonkowie Komisji przetargowe,

b) Wiasciciel postepowania wnioskujgcy o przeprowadzenie postepowania lub osoba
przez niego wyznaczona,

c) wiasciwy Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba,

e) radca prawny (mozliwa akceptacja poza systemem e-Kancelaria) - w przypadku
zmian/modyfikacji w zakresie formalno-prawnym.

Rozdziat 9
Zasady odbioru ofert sktadanych w formie pisemnej
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§12

. Wykonawca skfada oferte w miejscu wyznaczonym w siedzibie Zamawiajgcego,
oznaczong zgodnie z opisem wskazanym w SIWZ.

. Po wptynieciu do siedziby Zamawiajgcego oferta jest niezwlocznie rejestrowana, zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w MPWIK S.A., a na kopercie oferty jest wpisywana data
i godzina odbioru przesyiki.

. Na Zadanie Wykonawcy mozliwe jest wykonanie kserokopii koperty wraz
z potwierdzeniem odbioru.

. Wykonawca skfadajgcy oferte ma pierwszenstwo przed innymi oczekujgcymi
interesariuszami.

Rozdziat 10
Lista Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu
§13

. Zamowienia publiczne odpowiedzialne sa za prowadzenie listy Wykonawcow
podlegajacych wykluczeniu z postepowan prowadzonych przez Zamawiajgcego na
podstawie Regulaminu oraz jej aktualizowanie na biezgco i udostepnienie dla
pracownikbéw Zamawiajgcego na wspolnym dysku sieciowym.

. Lista Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu zawiera informacje o Wykonawcach:

1) z ktérymi Zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
albo odstgpit od umowy, z powodu okolicznosci, za ktére Wykonawca ponosi
odpowiedzialnosc,

2) ktorzy zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej,

3) ktorzy wykonujgc dotychczasowe zamowienia dziatali na szkode zamawiajgcego,
dopuszczajgc sie czyndw noszgcych znamiona przestepstwa, o czym Zamawiajgcy
zawiadomit policje lub prokurature.

. Zarzadzajgcy obszarem lub osoba przez niego wyznaczona jest odpowiedzialny za
terminowe przekazywanie do Zamowien publicznych informacji o koniecznosci wpisania
Wykonawcy na liste Wykonawcédw podlegajgcych wykluczeniu z postepowan,
niezwtocznie po wystagpieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2. Informacja powinna
zawiera¢ nazwe wykonawcy, nr umowy, powdd wpisania na liste, date wystgpienia
okolicznosci oraz kopie dowoddw potwierdzajagcych zaistniatg sytuacje.

. Zarzadzajgcy obszarem jest odpowiedzialny za powiadomienie Zamdwien publicznych
0 osobie odpowiedzialnej za przekazywanie informacji, o ktérych mowa w ust. 3.

Rozdziat 11

Ogloszenie o wykonaniu umowy oraz raport z realizacji zamowienia dla zamoéwien
udzielanych zgodnie z przepisami Ustawy

§ 13a

. Osoba odpowiedzialna ze strony MPWIK S.A. za realizacje umowy przekazuje do
Zamowien publicznych, w terminie 14 dni od dnia wykonania umowy (tj. jest od daty
podpisania przez strony protokotu odbioru koncowego umowy), nastepujace informacije
dotyczgce przebiegu realizacji umowy, niezbedne do opublikowania ogtoszenia
0 wykonaniu umowy, zgodnie z przepisami Art. 448 Ustawy :

1) termin wykonania umowy, w tym informacje czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;
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2) informacje o zmianach umowy (informacje w ponizszym zakresie powinny by¢
podane tyle razy, ile podpisano zmian umowy/aneksow), w tym:

c) informacje o podstawie prawnej uprawniajgcej do zmiany umowy,
d) przyczyny dokonania zmian,
e) krotki opis zaméwienia po zmianie,

f)  warto$¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w
zwigzKku ze zmiang umowy;

3) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy;
4) informacja, czy umowa zostata wykonana przez Wykonawce nalezycie;

5) informacja, czy podczas realizacji zamowienia Zamawiajgcy dokonywat kontroli i czy
Wykonawca spetnit przewidziane w zawartej umowie wymagania w zakresie:

a) zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 95 Ustawy,

b) obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art.
96 Ustawy,

c) zadania okreslonej etykiety Ilub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy.

2. Zamowienia publiczne, w terminie do 30 dni od wykonania umowy, zamieszczajg
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy na podstawie danych
przekazanych zgodnie z zapisami ust. 1.

§ 13b

1. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy sporzadza raport, o ktdrym mowa w Art. 446
Ustawy, z realizacji zaméwienia, udzielonego na podstawie przepiséw Ustawy, w ktérym
dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej 0 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
3. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania zamawiajgcego
wynikajagcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg Ilub ceny
jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
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4. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy sporzadza raport w terminie 30 dni od dnia:
1) sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstgpieniu od nie;.

5. Raport zatwierdza Zarzgdzajgcy obszarem. Zatwierdzony raport zamieszczany jest
i przechowywany w systemie informatycznym Zamawiajgcego, stuzgcym do rejestracji

umow, wraz z umowa, ktérej dotyczy.

DZIAL I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH, O KTORYCH MOWA W § 1 UST.

Z WYLACZENIEM ZAMOWIEN, O KTORYCH MOWA W § 3
Rozdziat 1
Przygotowanie postgpowania
§ 14

Opis przedmiotu zamdwienia

2,

1. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty, w tym w szczegdlnosci

wptywajgce na wysokos¢ ceny ofertowej oraz zapewnienie konkurencyjnosci ofert.

2. W przypadku robét budowlanych, gdy jest to wymagane przepisami, Opis przedmiotu
zamoOwienia musi by¢é zgodny z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane. W takim przypadku Opis przedmiotu zamoéwienia stanowig takze wszystkie

niezbedne decyzje, uzgodnienia, opinie zgodnie z ustawg Prawo budowlane.

3. W przypadku opracowania opisu przedmiotu zamowienia dla dostaw i ustug nalezy
korzystac z ,.Instrukcji postepowania przy opracowaniu dokumentéw zamowien oraz

przy nadzorze i odbiorach dostaw i ustugq” (RW 96).

4. Przyktadowe elementy, ktére w zaleznosci od specyfiki zamdwienia powinny by¢

uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia:

1) Strona tytutowa zawierajgca informacje o przedmiocie zaméwienia, miejscu realizacji
zamoéwienia, osobach opracowujgcych Opis przedmiotu zaméwienia, dacie
opracowania, oraz kod CPV co najmniej dotyczacy gtbwnego przedmiotu

zamowienia,

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia z okresleniem charakterystycznych
parametréw, wielkosci, ilosci, powierzchni itp. Do opisania przedmiotu zamowienia
mozna uzy¢ takze zdje¢, map sytuacyjnych, rysunkéw itp. aby pokaza¢ np.
charakterystyczne elementy ogélnie miejsce prac, przyktady proponowanych

rozwigzan,

3) Szczegb6towy opisu zakresu etapéw prac wraz z informacjg co bedzie zakonczeniem
etapu jakie dokumenty bedg wymagane, jesli przedmiot zamoéwienia ma mie¢ taki

podziat,

4) Szczeg6towe wymagania dotyczgce sposobu wykonania przedmiotu zamowienia
wraz z wyszczegOlnieniem koniecznych do wykonania prac tymczasowych
i towarzyszgcych w tym sposobu zabezpieczenia i przygotowania obiekiu,

elementdw, sposobu transportu, sposobu pakowania elementéw itp.
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5) Zakres prac niezbednych do wykonania po stronie Zamawiajgcego np. udostepnienie
dokumentdw, wytgczenie urzadzen, usuniecie materiatow, zabezpieczenie obiektu,
wytgczenie urzgdzen itp.

6) Informacje na temat mozliwych godzin wykonywania prac, wejscia na obiekty,

7) Wymagania dotyczace wtasciwosci wyrobow, elementéw, materiatow, ktére mogg by¢
uzyte w realizacji zamowienia,

8) Wymagania dotyczace sprzetu i maszyn niezbednych do wykonania przedmiotu
zamoéwienia,

9) Wykaz i opis dokumentoéw, jakie bedg wymagane i na jakim etapie,

10) Informacje na temat mozliwosci zorganizowania zaplecza prac, zaplecza socjalnego
dla pracownikéw Wykonawcy,

11) Opis dziatan zwigzanych z nadzorem nad realizacja zaméwienia, na czym bedg
polegaty jak czesto bedg realizowane, czego Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy
oraz sposob dokonania odbioru przedmiotu zaméwienia,

12) Zataczniki tj. rysunki, mapy, zdjecia, dokumenty udostepniane wykonawcy itp.

5. Przyktadowy wzér opisu przedmiotu zamowienia dla ustug dostepny jest w Intranecie w
zaktadce Wiedza i zasoby/Zamowienia publiczne.

6. W przypadku robét budowlanych, gdy jest to wymagane przepisami, Opis przedmiotu
zamoéwienia musi byé zgodny z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane. W takim przypadku Opis przedmiotu zaméwienia stanowig takze wszystkie
niezbedne decyzje, uzgodnienia, opinie zgodnie z ustawg Prawo budowlane.

7. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory mégtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

8. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub
produktéw, chyba ze Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zaméwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a przedmiot zamoéwienia to uzasadnia.

9. W szczeg6Inosci, dla zamowien o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) ¢) i pkt 3), w
przypadku wskazania w Opisie przedmiotu zamowienia znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodta lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, odniesieniu takiemu muszg towarzyszyé
wyrazy “lub  réwnowazne” oraz nalezy okres$li¢ zakres réwnowaznosci,
ti. wskazaé¢ kryteria jakie bedg stosowane w celu oceny rozwigzan réwnowaznych.
Informacja o opisie przedmiotu zaméwienia w ww. sposdb, musi by¢ zawarta we wniosku
w CRP wraz z uzasadnieniem.

10. Zasady uregulowane w ust. 6 nie dotyczg Opisu przedmiotu zamoéwienia na dostawy
odziezy roboczej, srodkéw ochrony indywidualnej, sprzetu i urzgdzen dotyczacych BHP.

§ 15
Wstepne konsultacje rynkowe (dawniej dialog techniczny)

1. Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczgcych
zamoéwienia.

Strona
25/60




2. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Prowadzac konsultacje rynkowe, zamawiajagcy moze w szczegdlnosci korzystac
z doradztwa ekspertéw, witadzy publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze byé
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o
udzielenie zamowienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani
naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

4. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
w ogtoszeniu 0 zaméwieniu.

5. Jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowe;j
w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
doradzat lub w inny sposdb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o
udzielenie tego zamowienia, zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w celu
zagwarantowania, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie zaktéci konkurencji, w
szczegoblnosci przekazuje, a w postepowaniach prowadzonych na podstawie Regulaminu
— moze przekaza¢, pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub
uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie
postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie ofert. Zamawiajgcy
wskazuje w protokole postepowania srodki majgce na celu zapobiezenie zaktoceniu
konkurencji.

§ 16
Zamowienie opcjonalne
1. Zamdwieniem opcjonalnym jest zamdwienie:
a) udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia podstawowego,

b) ktérego przedmiot jest taki sam, jak dla zaméwienia podstawowego i stanowi
rozszerzenie zakresu zamawiania podstawowego o dodatkowe swiadczenia, ktérych
realizacja uzalezniona jest od decyzji Zamawiajgcego,

c) ktérego wartos¢ zostata uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zamowienia
podstawowego,

d) ktére zostato przewidziane w ogtoszeniu i SIWZ w postepowaniu prowadzonym
w trybie PN dla zaméwienia podstawowego na ustugi i dostawy,

e) dla ktérego Wykonawca oswiadczyt w ofercie, ze podejmuije sie realizacji zaméwienia
opcjonalnego na warunkach, jakie zostaty okreslone w SIWZ,

f) ktérego warunki realizacji zostaly szczegbtowo opisane w umowie dla zamowienia
podstawowego i obejmujg: zakres zamdwienia opcjonalnego, jego wartos¢, warunki,
sposob i terminy realizacji oraz sposob odbioru i rozliczenia.

2. Zamowienie opcjonalne moze zosta¢ uruchomione do realizacji po zapewnieniu przez
Zamawiajgcego $rodkéw finansowych na ten cel oraz wystgpieniu okolicznosci
okreslonych w umowie, w tym po powiadomieniu Wykonawcy o uruchomieniu realizacji
zamowienia opcjonalnego.

3. Zamodwienie opcjonalne moze zostac udzielone Wykonawcy zamdwienia podstawowego
w czesciach, jezeli bedzie to przewidywata umowa.

4. Wykonawca nie moze odmowi¢ Zamawiajgcemu realizacji zamowienia opcjonalnego.

Strona
26/60




§17
Zamowienie podobne
Zamowieniem podobnym jest zaméwienie:
a) udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia podstawowego,
b) ktérego przedmiot jest tozsamy z przedmiotem zamoéwienia podstawowego,

c) ktére zostato przewidziane w ogtoszeniu i SIWZ w postepowaniu prowadzonym
w trybie PN, NEG dla zaméwienia podstawowego na ustugi, dostawy, roboty
budowlane,

d) ktérego wartos¢ zostata uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zaméwienia
podstawowego.

Podstawg do udzielenia zamodwienia podobnego Wykonawcy zamoOwienia
podstawowego, jest uwzglednienie zamdwienia podobnego w tym postepowaniu.

Zamobwienie podobne moze by¢ udzielone Wykonawcy zamoOwienia podstawowego,
w czesciach w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego.

Zamowienie podobne moze zostaé¢ udzielane Wykonawcy zamowienia podstawowego
w miare potrzeb Zamawiajgcego oraz gdy zostang zapewnione przez Zamawiajgcego
srodki finansowe na ten cel, po przeprowadzeniu procedury zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 48 ust. 2 pkt 4) tj. w trybie ZWR, czego wynikiem bedzie zawarcie, po
negocjacjach, nowej umowy z Wykonawcg dla zamowienia podobnego.

§18
Obliczenie wartosci zamowienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.

. Nie mozna dzieli¢ zaméwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepiséw Ustawy.

. Nie mozna dzieli¢ zamoOwienia na czesci w celu unikniecia stosowania przepiséw
Regulaminu Dziat II.

. W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach, ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartos¢ zamowienia stanowig wszystkie planowane do
wykonania czesci zamdwienia spetniajace nastepujace przestanki:

1) zamowienia sg tozsame przedmiotowo tj. rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) zamdwienia sg tozsame czasowo, tj. mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego
w tym samym czasie,

3) zamdbwienia sg tozsame podmiotowo, tj. mozliwe jest wykonanie zaméwienia
publicznego przez jednego Wykonawce.

. Ustalajac wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane nalezy dodatkowo uwzgledni¢ ich
grupowanie, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z definicji obiektu budowlanego.

. Warto$¢ zamowienia dla robét budowlanych ustala sie, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, na podstawie:
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1) kosztorysu inwestorskiego, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowalne,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych

7. Wprowadza sie do stosowania wzér obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia dla
zaprojektowania i wykonania robét budowlanych o ktérych mowa w ust. 6 b), ktory
dostepny jest w Intranecie w zaktadce ,Wiedza i zasoby/zamoéwienia publiczne”.

8. Wartos¢ zamowienia dla dostaw i ustug oblicza sie wg nastepujgcego sposobu:

1) w oparciu o ceny jednostkowe poszczegoinych elementéw przedmiotu zamowienia,
z wczesniej zawartych umow z uwzglednieniem ich waloryzacji oraz rzeczywistych
ilosci przewidzianych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Elementy przedmiotu
zamoéwienia to materialy, urzgdzenia podlegajace dostawie, koszty dostawy, sprzety,
maszyny i urzgdzenia stuzace do zrealizowania zamowienia, robocizna w podziale na
poszczegdblne grupy ustug lub/oraz

2) w oparciu o ceny jednostkowe, uzyskane z Internetu, aktualnych katalogéw
cenowych, w wyniku otrzymanych ofert od firm, poszczegolnych elementow
przedmiotu zaméwienia oraz rzeczywistych ilosci przewidzianych w opisie przedmiotu
zamoOwienia. Elementy przedmiotu zamoéwienia to np.: materialy, urzadzenia
podlegajgce dostawie, koszty dostawy, sprzety, maszyny i urzgdzenia stuzgce do
zrealizowania zamowienia, robocizna w podziale na poszczegdlne grupy ustug lub

3) w oparciu o taczng kwote przedmiotu zamoéwienia obliczong na bazie wczesniej
zawartych umoéw z uwzglednieniem waloryzacji oraz rzeczywistych ilosci
przewidzianych w opisie przedmiotu zamoéwienia lub uzyskanej tacznej kwoty
rynkowej przedmiotu zamowienia, w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania cen jednostkowych poszczegdlnych elementéw przedmiotu
zamowienia. W takiej sytuacji nalezy kazdorazowo przygotowaé przedmiar do
wypetnienia przez Wykonawce na etapie sktadania ofert tj. dokument przygotowany i
zawierajgcy nazwy elementdw i ich ilosci, umozliwiajgcy Wykonawcy podanie ceny
kazdego z elementéw przedmiotu zamawiania;

4) w oparciu o Rozporzadzenie, o ktorym mowa w ust. 6, w przypadku obliczania
wartosci na ustugi dotyczace prac projektowych.

9. Wprowadza sie do stosowania wzér obliczania szacunkowej warto$ci zamowienia dla
prac projektowych, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 4), ktéry dostepny jest w Intranecie w
zaktadce ,Wiedza i zasoby/zamoéwienia publiczne”.

10. Ustalenie wartosci zaméwienia dla dostaw i usfug nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowej oraz zatgczonych do niej dokumentow.

11. Notatka stuzbowa, powinna by¢ sporzadzona w formie zestawienia rodzaju, zakresu i
ilosci elementéw dostaw lub ustug wraz z ich cenami rynkowymi, zgodnie zasadami
okreslonymi w ust. 6, zawieraé¢ informacje o zrédtach uzyskania cen bedacych podstawg
wyliczenia poszczegdlnych elementéw wartosci zaméwienia w spos6b umozliwiajgcy ich
sprawdzenie oraz wskazywa¢ osobe odpowiedzialng za obliczenie. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zaméwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) widoki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw ,
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13.

14.

4) dane z umow =z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

. Zasad okreslonych w ust. 11 nie stosuje sie do obliczenia wartosci na ustugi dotyczace

prac  projektowych, dla ktérych  obowigzuje wzér, o ktérym mowa
w ust. 9.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
dostawy Ilub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane.

Jezeli przewiduje sie udzielenie zaméwien podobnych, o ktérych mowa w § 17 lub
zaméwien opcjonalnych, o ktérych mowa w § 16, przy ustalaniu wartosci zamdwienia
uwzglednia sie wartosé tych zamowien.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamoéwien
Zasady ogolne
§19

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

§ 20

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia tylko w uzasadnionych przypadkach.

. Zamawiajgcy moze okreslic w SIWZ wymogi dotyczgce zachowania poufnego charakteru

informacji przekazanych wykonawcy w toku postepowania.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji,
podawanych podczas otwarcia ofert.

§ 21

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w formie elektronicznej na Platformie

zakupowej, a w przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3)
w Bazie Konkurencyjno$ci.

2. Postepowanie moze by¢ prowadzone z zachowaniem formy pisemne;.

3. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia o$swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,
pisemnie lub droga elektroniczna.

. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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§ 22

1. Podstawowym trybem udzielania zaméwien jest PN.

. Zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia w trybie NEG, ZWR, i DK na zasadach
okreslonych w Regulaminie.

. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3), w celu udzielenia
zaméwienia Zamawiajacy przeprowadza postepowanie w trybie PN na zasadach
okreslonych w Regulaminie, z tym ze w przypadku braku ofert dopuszcza sie zawarcie
umowy z Wykonawcg wybranym w innym trybie niz PN.

Rozdziat 3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia
§ 23
Wyltaczenia oséb z postepowania, oswiadczenia

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajg
wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcsg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty czionkami
organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia;

4) zostaly prawomochie skazane za przestepstwo popetnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 1, powtarza sie z wyjgtkiem czynnosci otwarcia ofert.

§24
Warunki udziatu w postepowaniu

. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki
umozliwiajgce ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamawiania,
dotyczace:
1) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
zamieszcza sie w SIWZ lub w zaproszeniu do negocjacii.

. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, powinien
by¢ zwigzany z przedmiotem zamdwienia oraz adekwatny i proporcjonalny do przedmiotu
zamoéwienia.

§ 25
Wspodlne ubieganie sie 0 zamowienie

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 1.

. Jezeli oferta Wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy
moze zadaé przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

§ 26
Przestanki wykluczenia Wykonawcow
. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1) Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawcdw, z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamoéwienia albo odstgpit od umowy, z powodu okolicznosci za ktére Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$¢, w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

3) Wykonawcow, ktorzy zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej, w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania, o ile zostato to przewidziane w SIWZ,

4) Wykonawcow, ktérzy wykonujgc dotychczasowe zamowienia dziatali na szkode
Zamawiajgcego, dopuszczajac sie czyndw noszacych znamiona przestepstwa, o czym
zamawiajgcy zawiadomit policje lub prokurature,

5) Wykonawcdw bezposrednio lub posrednio powigzanych kapitatowo i/lub osobowo
z Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie § 26 ust. 1 pkt
2) i/lub 4), o ile zostato to przewidziane w SIWZ,

6) Wykonawcdw powigzanych kapitatowo i/lub osobowo ktérzy ztozyli odrebne oferty
w jednym postepowaniu,

7) Wykonawcow, ktorzy podali w ofercie nieprawdziwe informacije.

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wykluczania Wykonawcédw z przyczyn wskazanych
w ust. 1 pkt 2) i/lub 4), o ile zostato to przewidziane w SIWZ lub w zaproszeniu do
negocjaciji.

§ 27
Dokumenty od Wykonawcow
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. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
o$wiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, ktére
wskazuje w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert.

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, pod
warunkiem, ze podmiot ten bedzie uczestniczyt w realizacji zaméwienia jako
podwykonawca. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegoblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentédw lub ktérzy nie ziozyli
petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia lub
dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze pomimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajgcy moze takze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 28
Ocena ofert

. Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie PN lub NEG, najpierw
dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w SIWZ.

. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 odmoéwit podpisania umowy, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy bada, czy kolejny Wykonawca, ktoéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposrdd pozostatych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca.

Rozdziat 4
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
§ 29
. SIWZ zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

N

tryb udzielenia zaméwienia;

» W

opis czesci zamoOwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

(¢)]

)
)
) opis przedmiotu zamowienia;
)
)

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

6) wymagany lub oczekiwany termin wykonania zamoéwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;
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8) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie drogg elektroniczna;

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;
wymagania dotyczgce wadium;

termin zwigzania oferta;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

10)
11)
12)
13) opis sposobu przygotowywania ofert;
14)
15) opis sposobu obliczenia ceny;

16)

opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wz6r umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia na takich warunkach;

20) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajgcy moze zgda¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjgtkiem
przypadkéw gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zastrzeze
w SIWZ, ze czes$¢ lub catos¢ zamdwienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

§ 30

Zamawiajgcy udostepnia SIWZ na stronie internetowej od dnia publikacji ogtoszenia
na stronie internetowej do uptywu terminu sktadania ofert, a w przypadku postepowan,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) ¢) i pkt 3) w Bazie KonkurencyjnoSci.

§ 31

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,

o ktérym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wczesniej wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1.

Strona
33/60




. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ w trybie NEG i DK bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli SIWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, tres¢ wyjasnien zamieszcza na tej stronie.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skftadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ SIWZ Dokonang w ten sposob
modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ w trybie NEG i DK a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowe;,
zamieszcza te informacje na tej stronie.

. Zamawiajgcy przediuza termin skifadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach.

. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznanie sie z catoscig udostepnionych na stronie
internetowej dokumentéw, w tym takze ze zmianami, kiére zostang zamieszczone do
terminu sktadania ofert.

Rozdziat 5
Wadium
§ 32

1. Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi sie do dnia sktadania ofert.

3. Potwierdzeniem wniesienia wadium w pienigdzu w ustalonym przez Zamawiajgcego

terminie jest zaksiegowanie wadium na koncie Zamawiajgcego.

. Potwierdzeniem wniesienia wadium w pozostatych formach w ustalonym przez
Zamawiajgcego terminie jest odpowiedni dokument ztozony wraz z oferta.

. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamoéwienia.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu,
2) gwarancjach bankowych,

3) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci,

4) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na nieoprocentowanym
rachunku bankowym.

§33

. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po zawarciu umowy
lub uniewaznieniu postepowania.
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. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmdéwit podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana nie wnidést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, w tym réwniez z powodu podania przez Wykonawce
nieprawdziwych informacji w ofercie.

4) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana wuchyla sie od zawarcia umowy
W wyznaczonym  terminie. Przez  uchylanie sie od zawarcia umowy
rozumiesie w szczegolnosci niedostarczenie przez Wykonawce, do wyznaczonego
przez Zamawiajgcego terminu podpisania umowy, kompletnych dokumentéw zgodnie
z wymaganiami SIWZ lub niedostarczenie podpisanej przez Wykonawce umowy
dotyczacej zamowienia.

5) Wykonawca zostat wykluczony z postepowania na podstawie § 26 ust. 1 pkt 6)
Regulaminu.

Rozdziat 6
Tryby udzielania zamoéwien
Przetarg nieograniczony
§ 34

. PN to tryb udzielenia zaméwienia, w ktéorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie
o zaméwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie PN zamieszczajgc ogtoszenie
o zaméwieniu na wtasnej stronie internetowej, za wyjgtkiem postepowan, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3).

. Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zamoéwieniu bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia, znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c¢) i pkt 3) Zamawiajgcy
wszczyna  postgpowanie  zamieszczajgc  ogtoszenie o0 zamdwieniu w  Bazie
Konkurencyjno$ci.

. Zamawiajgcy moze réwniez przekazaé ogtoszenie o zaméwieniu Urzedowi Publikaciji Unii
Europejskiej lub/oraz opublikowaé ogtoszenie za pomocg innych ogdélnodostepnych
Srodkdéw komunikaciji.

§35

. Ogtoszenie o zamoéwieniu, o ktérym mowa w § 34 ust. 1, zawiera co najmnie;j:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ;
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4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) termin wykonania zaméwienia;

7) warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdéw;

informacje na temat wadium;

©

kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
miejsce i termin sktadania ofert;

1
11) termin zwigzania oferta;
1

13) informacje o planowanych zamoéwieniach podobnych;

)
)
) informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej;
)
14)

okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy — dotyczy postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3)
Regulaminu.

15) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych — dotyczy
postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3) Regulaminu;

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 15 rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdbw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzehnskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

§ 36

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia ogtoszenia.
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Dialog konkurencyjny
§ 37

. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym po publicznym ogtoszeniu
o zaméwieniu Zamawiajgcy prowadzi z wybranymi przez siebie Wykonawcami dialog,
a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoOwienia w trybie dialogu konkurencyjnego,
jezeli zachodza tacznie nastepujace okolicznosci:

1) nie jest mozliwe udzielenie zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego,
poniewaz ze wzgledu na szczegOlnie ztozony charakter zamdwienia nie mozna
opisa¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 14 Ilub
obiektywnie okreslic uwarunkowan prawnych lub finansowych wykonania
zaméwienia;

2) cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.
§ 38

. Do wszczecia postepowania w trybie dialogu konkurencyjnego przepisy § 34 i § 35
stosuje sie odpowiednio z tym, ze ogtoszenie o zamowieniu zawiera réwniez opis potrzeb
i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposdb umozliwiajgcy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w dialogu lub informacje o sposobie uzyskania tego opisu.

. Jezeli ze wzgledu na ztozono$¢ zamdwienia nie mozna na tym etapie postepowania
ustali¢ znaczenia kryteriéw oceny ofert, w ogtoszeniu o zaméwieniu Zamawiajgcy podaje
kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.

. Do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu przepisy § 35 stosuje sie
odpowiednio.

§ 39

. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawcdw, ktbdrzy
ztozyli wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajgcy zaprasza do dialogu Wykonawcdw, kitdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamowieniu, zapewniajacej
konkurencje nie mniejszej niz 3.

. Jezeli liczba Wykonawcow, kitdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do dialogu Wykonawcdw wytonionych
w sposoOb obiektywny i niedyskryminacyjny. Wykonawce nie zaproszonego do dialogu
traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.

. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu,
jest mniejsza niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do dialogu wszystkich
Wykonawcow spetniajgcych te warunki.

. Zaproszenie do dialogu zawiera co najmniej:
1) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogtoszenia 0 zamowieniu;

2) opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w spos6b umozliwiajgcy
przygotowanie sie Wykonawcow do udzialu w dialogu lub informacje o sposobie
uzyskania tego opisu;

3) informacje o miejscu i terminie rozpoczecia dialogu.
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. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z dialogiem
sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektow
zamoéwienia. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informaciji
technicznych i handlowych zwigzanych z dialogiem.

§ 40

. Zamawiajgcy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okreslic, w wyniku
porébwnania rozwigzan proponowanych przez Wykonawcow, jezeli jest to konieczne,
rozwigzanie lub rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby. O zakonczeniu dialogu
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje uczestniczacych w nim Wykonawcow.

. Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert dokona¢ zmiany wymagan
bedacych przedmiotem dialogu.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych
podczas dialogu, Zamawiajgcy przekazuje SIWZ. Przepisow § 29 ust. 1 pkt 7 i 8
nie stosuje sie.

. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Negocjacje
§ 41

. W trybie NEG Zamawiajgcy wszczyna postepowanie przekazujgc wybranym przez siebie
Wykonawcom zaproszenie do negocjacji lub publikujac ogtoszenie, zapraszajgc
wykonawcow do ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach.

. Zaproszenie do NEG zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) opisanie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji 0 mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

3) termin wykonania zamoéwienia;

4) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
3)

6) okreslenie zakresu jaki podlega negocjacjom.

miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym,;

. Zaproszenie do NEG moze zawierac takze:
1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

3) liste dokumentéw, jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu.
. Zamawiajacy przeprowadza negocjacie w trybie NEG z Wpykonawcami w liczbie
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny

charakter zaméwienia liczba Wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2.
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§ 42

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie NEG, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujgcych okolicznosci:

1) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato
uniewaznione na podstawie § 64 ust. 1, a warunki udziatu okreslone w poprzednim
postepowaniu nie zostaty zmienione;

2) nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug lub dostaw
w taki sposob, aby umozliwi¢ wyboér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego;

3) w wyjagtkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

4) ze wzgledu wyjagtkowg sytuacje wynikajgcg z potrzeb Zamawiajgcego niemozliwe
lub niekorzystne jest zastosowanie trybu PN;

5) roboty budowlane, ustugi lub dostawy majg byé realizowane przy obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow;

6) zamdwienie dotyczy ustug outsourcingowych;

7) zaméwienie dotyczy robo6t budowlanych, ustug i dostaw realizowanych w celu
prowadzenia prac badawczo rozwojowych;

8) zamowienie dotyczy ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
Swiadczenia ustug badawczych,

9) zamowienie dotyczy ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego,

2. Uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu nalezy wpisa¢ we Wniosku
0 przeprowadzenie postepowania.

§ 43
1. W trybie NEG Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu:

1) doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub

2) ustalenia oferty cenowej Wykonawcy. W tym przypadku obowigzkiem Wykonawcy
jest przekazanie Zamawiajgcemu niezbednych dokumentéw, ktére Zamawiajgcy
zazgdat w zaproszeniu.

2. Prowadzone negocjacie majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

3. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane Wykonawcom na rownych zasadach.
§ 44

W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1 pkt 1),
po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ opis przedmiotu
zamoéwienia.

§ 45

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1
pkt 1) Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcdw, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania
ofert.
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. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:
1) miejscu i terminie skfadania oraz otwarcia ofert,

2) obowigzku wniesienia wadium,

3) terminie zwigzania oferta.

. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje SIWZ.
§ 46

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 43 ust. 1
pkt 2) po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte
wedtug kryteribw wskazanych w zaproszeniu do negocjac;ji.

. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczyt dokumentdw, ktore byly okreslone
w zaproszeniu lub zawierajg one btedy, Zamawiajgcy w trakcie negocjacji ustala
z Wykonawca termin na uzupetnienie dokumentéw, najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

§ 47

. Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem wykonawcOw do negocjacji ogtosi¢ publicznie
postepowanie, zapraszajgc wykonawcéw do ziozenia wnioskdw o dopuszczenie do
udzialu w negocjacjach. Zamawiajgcy okresla wowczas w ogtoszeniu o zaméwieniu
wymagania, kitére muszg spetnia¢ wykonawcy. Do wszczecia postepowania stosuje sie
przepisy § 34 ust. 1.

. Ogtoszenie o NEG zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

3) termin wykonania zaméwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

5) liczbe wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

6) opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do
sktadnia ofert, gdy liczba wykonawcédw spetniajgcych  warunki  udziatu
w postepowaniu bedzie wigksza niz podana w ogtoszeniu;

) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach;
0

) liste dokumentéw, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z wnioskiem o dopuszczenie
do udziatu w negocjacjach.

. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie
wniosku.

. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu. Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy
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spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona w ogtoszeniu
zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow wytonionych wedtug sposobu
podanego w ogtoszeniu. Jezeli liczba Wykonawcdow, kitdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu jest mniejsza niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do
negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Zamowienie z wolnej reki
§ 48

. ZWR to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujgcych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje, wymagane jest pilne wykonanie zamdéwienia lub
niekorzystne dla Zamawiajgcego jest zastosowanie trybu PN lub NEG,;

3) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
lub negocjacji zostato uniewaznione na podstawie § 64 ust. 1, a warunki udziatu
okreslone w poprzednim postepowaniu nie zostaty zmienione;

4) w przypadku udzielenia zaméwien podobnych;

5) zamdéwienie dotyczy robdt budowlanych, ustug lub dostaw realizowanych na obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow;

6) zamdédwienie dotyczy ustug outsourcingowych;

7) zaméwienie dotyczy robd6t budowlanych, ustug i dostaw realizowanych w celu
prowadzenia prac badawczo rozwojowych;

8) zamodwienie dotyczy ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
$wiadczenia ustug badawczych,

9) zamowienie dotyczy ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego;

10) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym.

§ 49

1. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sktada o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ogdlne warunki umowy lub wzér umowy. Przepiséw § 29 ust. 1 oraz §
30 i 31 nie stosuje sie. Przepisy § 29 ust. 2i 3 oraz § 27 stosuje sie odpowiednio.
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10.

Partnerstwo innowacyjne
§ 50

Partnerstwo innowacyjne to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy
przeprowadza negocjacje z wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania
ofert na opracowanie innowacyjnego produktu, ustug lub robét budowlanych
niedostepnych na rynku oraz sprzedaz tych produktéw, ustug lub robét budowlanych.

llekro¢ jest mowa o partnerze, nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktéry zawart
umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, ktérej przedmiotem jest ustanowienie
partnerstwa innowacyjnego.

Przez innowacyjny produkt, ustuge lub robote budowlang nalezy rozumie¢ nowy lub
znacznie udoskonalony produkt, ustuge lub proces, w tym proces produkcji, budowy
lub konstrukcji, nowg metode marketingowg lub nowg metode organizacyjng
w dziatalnosci gospodarczej, organizowaniu pracy lub relacjach zewnetrznych.

Wartoscig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna wartos¢ wszystkich dziatan w
procesie badawczo-rozwojowym, ktére majg zosta¢ przeprowadzone w ramach
kazdego z etapéw planowanego partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktére majg by¢ opracowane i zamoéwione na koniec partnerstwa.

Zamawiajgcy dokona zakupu innowacyjnego produktu, ustug lub rob6t budowlanych,
o ktérych mowa w ust. 3, pod warunkiem ze odpowiadajg poziomom wydajnosci
i maksymalnym kosztom uzgodnionym miedzy zamawiajgcym a wykonawcg lub
wykonawcami.

Partnerstwo innowacyjne skfada sie z etapéw odpowiadajgcych kolejnosci dziatan
w procesie badawczo-rozwojowym, w szczegdlnosci moze obejmowaé opracowanie
prototypéw oraz wytworzenie produktéw, swiadczenie ustug lub ukonczenie robdét
budowlanych.

W ramach partnerstwa innowacyjnego zamawiajgcy ustala cele posrednie, ktére majg
osiggnac¢ partnerzy, oraz przewiduje wynagrodzenie w czesciach uwzgledniajgcych
etapy partnerstwa lub cele posrednie.

Zamawiajgcy zapewnia, aby struktura partnerstwa innowacyjnego, w szczegdélnosci
czas trwania oraz warto$¢ poszczegdlnych etapow odzwierciedlata stopien
innowacyjnosci proponowanego rozwigzania i kolejnos¢ dziatan niezbednych do
opracowania innowacyjnego produktu, ustugi lub roboty budowlanej. Szacowana
wartos¢ innowacyjnych produktow, ustug Ilub robét budowlanych musi byé
proporcjonalna do wartosci inwestycji niezbednej do ich opracowania.

Zamawiajgcy moze po kazdym etapie zakonczy¢ partnerstwo innowacyjne lub,
w przypadku partnerstwa innowacyjnego z kilkoma partnerami, zmniejszy¢ liczbe
partneréw przez rozwigzanie poszczego6lnych uméw, pod warunkiem ze zamawiajacy
wskazat w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia takg mozliwo$¢ oraz okreslit
warunki skorzystania z niej.

W przypadku partnerstwa innowacyjnego z kilkoma partnerami, zamawiajacy nie
ujawnia pozostatym partnerom proponowanych rozwigzan ani innych informacji
poufnych udzielanych w ramach partnerstwa innowacyjnego przez jednego
z partnerdw, bez jego zgody.

§ 51

Do postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyjnego stosuje sie
odpowiednio przepisy § 29, § 41, § 45, § 47 Regulaminu.
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2. Zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu lub zaproszeniu do negocjacii
oraz/lub w SIWZ réwniez co najmniej:

1) okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane;

2) informacje o etapach partnerstwa innowacyjnego, celach do osiggniecia po
kazdym z nich oraz celach posrednich;

3) wykaz oswiadczen Ilub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

4) elementy opisu przedmiotu zaméwienia definiujgce minimalne wymagania, ktére
muszg speti¢ wszystkie oferty;

5) zasady, na jakich nastapi wybdr partnera lub partnerow, w tym kryteria oceny ofert;
6) informacje o wyptacie wynagrodzenia w cze$ciach;

7) informacje o wysokosci nagréd dla wykonawcow, ktérzy podczas negocjacii
przedstawili propozycje innowacyjnych rozwigzan w zakresie przedmiotu
zamowienia, jesli je przewiduje.

8) informacje o mozliwosci zakonczenia partnerstwa innowacyjnego lub zmniejszenia
liczby partneréw po kazdym etapie oraz warunki skorzystania z tych mozliwosci,
jezeli przewiduje takg mozliwosc;

9) rozwigzania majgce zastosowanie do praw wtasnosci intelektualnej;
§ 52

Oceniajac spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, zamawiajgcy
uwzglednia w szczegdélnosci zdolnosci wykonawcoéw w zakresie badan i rozwoju oraz
opracowywania i wdrazania innowacyjnych produktow, ustug lub robét budowlanych.

§53

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia.

2. Zamawiajgcy moze wybra¢ kilka ofert ztozonych przez kilku wykonawcéw i ustanowic
partnerstwo innowacyjne z kilkoma partnerami prowadzgcymi odrebne prace
badawczo-rozwojowe.

Rozdziat 7
Wyboér najkorzystniejszej oferty
§ 54

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

. Oferte sktada sie w formie elektronicznej, na Platformie zakupowej lub w formie pisemnej
a w odniesieniu do postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3) wytgcznie
w Bazie konkurencyjnosci. Szczegoty dotyczace ztozenia oferty zawiera SIWZ.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
§ 55

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamdbwienia jest podzielny.

Strona
43/60




§ 56

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

. Oferte ztozong po terminie zwraca sie po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu.

§ 57

. Zamawiajgcy wyznacza w SIWZ termin zwigzania ofertg, ktéry moze wynosic¢ nie dtuzej
niz 60 dni.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.

. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg o wyznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

5. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 4, nie powoduje utraty wadium.

6. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg oznacza jednoczesne przedtuzenie okresu

waznosci wadium jesli zostato ono wptacone w pienigdzu. W przypadku, gdy Wykonawca
wniést wadium w innej formie i jezeli nie jest mozliwie przedtuzenie jego waznosci,
Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ nowe wadium na przedtuzony okres zwigzania
ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem dnia sktadania ofert.
§ 58
. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Wraz z otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze w SIWZ zostata przewidziana licytacja ceny, o kiorej
mowa w ust 5.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace w szczegdlnosci ceny ztozonych ofert, chyba ze w SIWZ zostata
przewidziana licytacja ceny, o ktérej mowa w ust 5.

. W postepowaniach prowadzonych w trybie PN na Platformie zakupowej, po otwarciu ofert
Zamawiajgcy uruchamia elektroniczng licytacje ceny ztozonych ofert, o ile taka mozliwosé
zostata przewidziana w SIWZ.

. Zasady licytacji ceny:
1) Licytacje ceny bedg przeprowadzane w formie aukcji elektronicznej z wykorzystaniem
Platformy zakupowe;.

2) Po otwarciu ofert Zamawiajgcy nie podaje kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia oraz nazw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3) Do licytacji zaproszeni zostang wszyscy Wykonawcy, ktérzy w postepowaniu ztozyli
oferty. Udziat w licytacji ceny nie jest obowigzkowy. W przypadku, gdy Wykonawca
nie bierze udziatu w licytacji, ceng ostateczng ztozonej oferty jest cena zaoferowana
przed uruchomieniem licytaciji.
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4) Zaproszenie do wziecia udziatu w licytacji zostanie wystane do Wykonawcow
w formie elektronicznej. Zaréwno przed jak i w czasie trwania licytacji Wykonawca
bedzie mogt zapoznac sie z jej ustalonymi na Platformie zakupowej regutami.

7. Po zakonczonej licytacji Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz nazwy (firmy) i adresy Wykonawcdw, a takze informacje
dotyczace ceny. Ceng oferty jest cena uzyskana po przeprowadzonej licytacji
elektronicznej.

§ 59

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasniehn
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
§ 60
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 59;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub Wykonawca nie ztozyt
wyjasnien lub nie udowodnit Zamawiajgcemu, ze oferta nie zawiera razgco niskiej
ceny;

5) zostata ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 59 pkt 3);

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

9) wadium nie zostato wniesione do dnia sktadania ofert lub zostato wniesione w sposéb
nieprawidtowy, jezeli Zamawiajgcy zadat wniesienia wadium,

10) Wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg lub nie wnidst
wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

§ 61

1. Zamawiajgcy w celu oceny, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
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. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow dokumentéw niezbednych do oceny, czy
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.

. Obowigzkiem Wykonawcy jest udowodnienie Zamawiajgcemu, ze jego oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny.

. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia Wykonawcy, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
ktore majg wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegolnosci zastosowane o0szczednosSci
w sposobie wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy.

§ 62

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszga na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych informujgc ich o powodach takiego postepowania.

. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 63

. Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie PN i NEG (z ogtoszeniem), niezwtocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcdow, kitdrzy ztozyli
oferty, przez ogtoszenie informacji na witasnej stronie internetowej lub na Platformie
zakupowej, a dla postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3), na stronie
Bazy Konkurencyjno$ci o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty z informacjg o cenach
ztozonych ofert,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

. Jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie NEG (bez ogtoszenia) lub DK Zamawiajgcy
przekazuje Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, informacje, o ktérych mowa w ust. 1 w
formie pisemnej lub elektroniczne;j.

. Wykonawecy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg Zamawiajgcy przekazuje
informacje, o ktérych mowa w ust. 1, takze w formie pisemnej lub elektronicznej jesli
postepowanie byto prowadzone na Platformie zakupowe;.

§ 64
. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;
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2) w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy ramowej wptyneta jedna
oferta niepodlegajgca odrzuceniu, przy zatozeniu w SIWZ zawarcia umowy ramowe;j
z wiecej niz jednym Wykonawca,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidrg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie jest uzasadnione;

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zaméwienia;

6) Wykonawca odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
a Zamawiajgcy nie ma mozliwosci wyboru innej oferty.

2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia Zamawiajacy, przed podjeciem decyzji
0 uniewaznieniu postepowania, moze przeprowadzi¢ z Wykonawcami negocjacje
(licytacje) ceny, z tym ze:

1) w przypadku ztozenia w postepowaniu jednej oferty, negocjacje prowadzane sg
z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte. W przypadku ztozenia dwoch lub wiekszej ilosci
ofert, negocjacje przeprowadzane sg ze wszystkimi Wykonawcami jednoczesnie
w formie licytacji ceny, w ktérej Wykonawcy sktadajg ceny, kidére musza byé
korzystniejsze od ceny ztozonej pierwotnie oferty (postgpienia w dét).

2) udziat w negocjacjach (licytacji) nie jest obowigzkowy, Wykonawca moze pisemnie
potwierdzi¢ cene zaoferowang w ofercie lub zaoferowac¢ cene nizszg, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwosé skiadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania z przyczyn wskazanych
w ust. 1 pkt 2) jezeli przewidziat to w SIWZ.

5. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy
zamieszcza sie na stronie internetowej podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
a w przypadku NEG przesyta na Platformie zakupowej do Wykonawcow, biorgcych udziat
w postepowaniu.

§ 65

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego na podpisanie umowy, po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze oferty, nie wczesniej jednak niz po uptywie terminu
na wniesienie protestu (3 dni) lub nie wczes$niej niz po rozstrzygnieciu protestu.

2. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania oferta, jezeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie
umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa
w § 64 ust. 1.
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Rozdziat 8
Dokumentowanie postepowan
§ 66

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza
protokét postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,protokotem”, zawierajgcy
w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;

3) uzasadnienie braku mozliwosci sktadania ofert czesciowych, w przypadku
rezygnaciji z takiej mozliwosci — dotyczy postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
pkt 2) c) i pkt 3) Regulaminu;

4) informacje o sposobie upublicznienia ogtoszenia o zaméwieniu;

5) wykaz ofert wraz ze wskazaniem daty ich wptywu do Zamawiajgcego;

6) informacje o Wykonawcach;

7) informacje o braku powigzan osobowych i kapitatowych — dotyczy postepowan,

o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3 Regulaminu;

8) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane;

9) cene i inne istotne elementy ofert, a w przypadku gdy poza ceng do oceny ofert
stuzg takze inne kryteria, przyznang punktacje za poszczegoélne kryteria;

10) wskazanie powoddéw odrzucenia ofert, ktérych ceny uznano za razgco niskie —
w szczegolnosci dotyczy postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) ¢) i pkt 3)
Regulaminu;

11) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru;

12) wskazanie imion i nazwisk oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

13) podpis Zamawiajgcego;
14) date sporzgdzenia protokotu.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skfadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
na wniosek, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

4. Zamawiajgcy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia lub w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej przez okres wynikajgcy z umowy o dofinansowanie, zgodnie z zasadami
okres$lonymi_w__Instrukcjii w_Sprawie Organizacji i Zakresu Dziatania _Archiwum
Zaktadowego MPWIK S.A. we Wroctawiu.
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Rozdziat 9
Umowy
§ 67

1. Do umdéw w sprawach zamoéwien publicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu
nie stanowig inaczej oraz zasady okreslone w Zasadach sporzgdzania i zawierania uméw
dotyczacych dostaw, ustug i robét budowlanych na rzecz MPWIK S.A. oraz nadzoru nad
realizacig umow.

2. Unmowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej,
chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

3. Umowy sa jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publiczne;j.

§ 68

Wykonawcy, o ktérych mowa w § 25 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 69
1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony.
2. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sa:
1) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
2) dostawy gazu z sieci gazowej;
3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;
4) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elekirycznej lub gazu ziemnego;
5) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;
6) ustugi, ktérych realizacja jest konieczna dla MPWIK S.A.
§70

1. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. Postanowienia zawartej umowy mogg by¢ zmienione w sytuacji, gdy koniecznosé
wprowadzenia takich zmian wynika 2z uzasadnionych okolicznosci Ilub zmiany
te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

3. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2) c) i pkt 3) nie jest mozliwe
dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w SIWZ w postaci jednoznacznych zapiséw, ktére
okreslajg ich zakres i charakter oraz zostaly okreslone warunki takich zmian lub zaszta
inna przestanka wymieniona w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027”.

§ 71

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, Ilub interesie Zamawiajgcego czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢é od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
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. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 72

. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

§73

. Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie  wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

§74

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w § 73 ust. 1.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 75

. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci przewidywanej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg
lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 100% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajagcego z umowy.

. Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat,
zabezpieczenie w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie
wnosi sie na okres nie krétszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy
do przedtuzenia zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne
okresy.

. W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najp6zniej na
30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego
w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie
w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty dotychczasowego zabezpieczenia.
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5. Wyptata, o ktérej mowa w ust. 4 nastepuje nie p6zniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

§ 76

1. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

2. Zamawiajgcy moze wymagac¢ w SIWZ lub umowie pozostawienia okreslonej kwoty na
zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi za wady.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

§ 77

Podwykonawcy oraz dalsi podwykonawcy podlegajg akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze odmowic¢ zgody na udziat podwykonawcy w realizacji zaméwienia jesli
podwykonawca nie gwarantuje rzetelnego wykonywania $wiadczenia, w szczegO6Inosci
znajduje sie na liscie, o ktérej mowa w § 13.

Rozdziat 10
Umowy ramowe
§78

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujgc
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zaméwienia w trybie PN lub NEG.

§ 79

1. Umowe ramowg zawiera sie na okres nie diluzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu
na przedmiot zaméwienia i szczegdlny interes Zamawiajgcego umowa taka moze byc¢
zawarta na okres dtuzszy.

2. Umowe ramowg zawiera sie:

1) z jednym Ilub dwoma Wykonawcami, jezeli z przyczyn technicznych Ilub
organizacyjnych zawarcie umowy z wiekszg liczbg Wykonawcow bytoby dla
Zamawiajgcego niekorzystne;

2) co najmniej z trzema Wykonawcami, chyba ze oferty nie podlegajgce odrzuceniu
ztozyto mniej Wykonawcdw.

Rozdziat 11
Srodki ochrony prawnej - Protest
§ 80

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystugujg Wykonawcy,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniost lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisbw Regulaminu.

2. Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje odwotanie.
§ 81

1. Wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, postanowien SIWZ oraz czynnosci
Zamawiajgcego w postepowaniu, mozna wnies¢ protest do Zamawiajgcego.

2. Wobec czynnosci uniewaznienia postepowania protest nie przystuguije.

3. Protest dotyczacy tresci ogtoszenia, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie PN,
takze dotyczgcy postanowien SIWZ oraz protest dotyczacy ogtoszenia o wyniku
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postepowania wnosi sie¢ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej lub zamieszczenia
ogtoszenia o wyniku postepowania na stronie internetowe;.

4. Protest dotyczgcy innych czynnosci Zamawiajgcego w postepowaniu niz okreslone w ust.
3, wnosi sie w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji od Zamawiajgcego.

5. Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie innym niz PN, protest dotyczacy
postanowien S/IWZ wnosi sie w terminie 3 dni od dnia doreczenia SIWZ.

6. W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

6. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

7. Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie § 82 ust. 7.

8. Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych
i prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.

§ 82

1. W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygniecia protestu.

2. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajgcy informuje niezwtocznie
Wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty.

3. Zamawiajgcy nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem waznosci wadidw, wzywa
Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia
postepowania do zawarcia umowy, po rozstrzygnieciu protestu.

4. Kopie wniesionego protestu Zamawiajgcy niezwtocznie przekazuje Wykonawcom
uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli protest dotyczy tresci
ogtoszenia lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej,
na ktérej jest udostepniana SIWZ, wzywajac Wykonawcdw do wziecia udziatu
w postepowaniu toczgcym sie w wyniku wniesienia protestu.

5.Uczestnikami postepowania toczgcego sie w wyniku wniesienia protestu stajg sie
Wykonawcy, ktorzy majg interes prawny w tym, aby protest zostat rozstrzygniety
na korzys¢ jednej ze stron, i ktérzy przystapili do postepowania w terminie 2 dni od dnia
otrzymania kopii protestu, lub jego zamieszczenia na stronie internetowej, na ktérej jest
udostepniana SIWZ.

6. Wykonawca zgtasza przystgpienie do postepowania toczgcego sie w wyniku wniesienia
protestu, wskazujgc swoj interes prawny w przystgpieniu i okreslajgc swoje zgdanie
w zakresie zarzutdbw zawartych w protescie. Zgtoszenie przystgpienia wnosi sie
do Zamawiajgcego, przekazujgc jednoczesdnie jego kopie Wykonawcy wnoszgcemu
protest.

7. Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 4 nie moga
nastepnie wnies¢ protestu, powotujac sie na te same okolicznosci.

§ 83
Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.
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§ 84
1. Zamawiajgcy rozstrzyga protesty dotyczace:
1) tresci ogtoszenia,
2) postanowien SIWZ,

3) wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty — w postepowaniu prowadzonym w trybie PN i NEG
— w terminie do 14 dni od dnia jego wniesienia. W skomplikowanych sprawach
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin, o czym poinformuje wszystkich wykonawcéw
uczestniczgcych w postepowaniu.

3. Protest inny niz wymieniony w ust. 1 Zamawiajgcy rozstrzyga w terminie do 5 dni od dnia
jego wniesienia. W skomplikowanych sprawach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
o czym poinformuje wszystkich wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.

4. Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem Zamawiajgcy przekazuje jednoczesnie
podmiotowi, ktéry wnidst protest, oraz Wykonawcom, ktorzy przystgpili do postepowania
toczgcego sie w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia
lub postanowien SIWZ w postepowaniu prowadzonym w trybie PN, zamieszcza roéwniez
na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniana.

5. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos$c
lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej:

6. O powtérzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich
Wykonawcow.

DZIAL 111
KOMISJA PRZETARGOWA
(czes¢ niejawna dla Wykonawcow)
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1.
2.

DZIAL IV
PRZEPISY KONCOWE
Niniejsza wersja Regulaminu obowigzuje od dnia 01.10.2026r.

Dla postepowan wszczetych przed dniem 01.10.2026r. obowigzujg przepisy Regulaminu

obowigzujgcego do dnia 30.09.2026r.
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